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EXCMO. AYUNTAMIENTO
DE ARRECIFE

ANUNCIO

3.830

Se hace ptiblico que el Pleno de este Ayuntamiento,
en sesion extraordinaria, celebrada el dia 20 de abril
de 2021, aprobd definitivamente el Presupuesto
Municipal para el ejercicio de 2021, sus Bases de
Ejecucion, y la plantilla de Personal, de conformidad
con el articulo 169 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de Haciendas Locales aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y el
articulo 20 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril,
cuyo resumen por capitulos es el siguiente:
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ESTADO DE INGRESOS ESTADO DE GASTOS
A) OPERACIONES CORRIENTES 48.139.695,64 A) OPERACIONES CORRIENTES 47.893.441,52
1 Impuestos directos 15.019.200,00 1 GASTOS DE PERSONAL. 21.725.281,65
2 Impuestos indirectos 9.879.134,75 2 GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS 20.605.453,10
3 Tasas, precios publicos y otros ingresos 4.625.800,00 3 GASTOS FINANCIEROS 1.113.286,21
4 Transferencias corrientes 18.615.560,89 4 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 4.449.420,56
5 Ingresos patrimoniales 0,00 B) FONDO DE CONTINGENCIA 180.000,00
B) OPERACIONES DE CAPITAL 4.521.300,00 5 FONDO DE CONTINGENCIA Y OTROS 180.000,00
6 Enajenacion de inversiones reales 0,00 C) OPERACIONES DE CAPITAL 7.409.900,00
7 Transferencias de capital 4.521.300,00 6 INVERSIONES REALES 7.409.900,00
C) OPERACIONES FINANCIERAS 27.110.000,00 7 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 0,00
8 Activos financieros 110.000,00 D) OPERACIONES FINANCIERAS 24.287.654,12
9 Pasivos financieros 27.000.000,00 8 ACTIVOS FINANCIEROS 140.000,00
9 PASIVOS FINANCIEROS 24.147.654,12
TOTAL INGRESOS 79.770.995,64 TOTAL GASTOS 79.770.995,64

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
CONTENIDO
TITULO I. NORMAS GENERALES
CAPITULO 1°. PRINCIPIOS GENERALES Y AMBITO DE APLICACION
BASE 1. PRINCIPIOS GENERALES
BASE 2. NORMATIVA APLICABLE
BASE 3. AMBITO DE APLICACION
BASE 4. INTERPRETACION
BASE 5. ESTRUCTURA
CAPITULO 2°. DEL PRESUPUESTO GENERAL
BASE 6. EL PRESUPUESTO GENERAL
BASE 7. PRORROGA DEL PRESUPUESTO GENERAL
BASE 8. VINCULACION JURIDICA

BASE 9. EFECTOS DE LA VINCULACION JURIDICA
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BASE 10. SITUACION DE LOS CREDITOS
BASE 11. CREDITOS NO DISPONIBLES
BASE 12. RETENCION DE CREDITO
TITULO II. MODIFICACIONES DE CREDITOS
BASE 13. MODIFICACIONES DE CREDITO

BASE 14. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y
SUPLEMENTOS DE CREDITO

1. Definicién

2. Financiacién

3. Formalizacién

4. Aprobacién

BASE 15. CREDITOS AMPLIABLES

BASE 16. REGIMEN DE TRANSFERENCIAS
1. Organo competente para su aprobacién

2. Tramitacion

3. Las transferencias de créditos de cualquier clase
estaran sujetas a las siguientes Limitaciones (articulo
180 del TRLRHL)

BASE 17. CREDITOS GENERADOS POR
INGRESOS

a. Organo competente para su autorizacién

b. Tramitacion

BASE 18. INCORPORACION DE REMANENTES
1. Remanentes de Crédito de incorporacién voluntaria
2. Remanentes de crédito de incorporacion obligatoria
3. Financiacién

4. Competencia

BASE 19. CREDITOS NO INCORPORABLES

BASE 20. BAJAS POR ANULACION

TITULO I1I. EJECUCION Y LIQUIDACION DEL
PRESUPUESTO

CAPITULO 1°. EJECUCION DEL PRESUPUESTO
DE GASTOS

BASE 21. FASES DE LA GESTION DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 22. AUTORIZACION DEL GASTO
BASE 23. DISPOSICION DE GASTOS

BASE 24. RECONOCIMIENTO DE LA
OBLIGACION

BASE 25. ACUMULACION DE FASES DE
EJECUCION

BASE 26. DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA
EL RECONOCIMIENTO

BASE 27. ORDENACION DEL PAGO

BASE 28. EXIGENCIA COMUN A TODA CLASE
DE PAGOS

BASE 29. PROPUESTA DE GASTOS
1. SUMINISTROS

2. SERVICIOS

BASE 30. CONTRATOS MENORES

BASE 31. EXCEPCIONES EN LAS PROPUESTAS
DE GASTO O CONTRATOS MENORES

BASE 32. PROTOCOLO ACTUACION
CONTRATACION DE PROFESIONALES EN LOS
PROCEDIMIENTOS JUDICIALES, SALVO EN
MATERIA LABORAL, PARA LA DEFENSA DEL
AYUNTAMIENTO

BASE 33. PROTOCOLO ACTUACION
CONTRATACION DE PROFESIONALES EN LOS
PROCEDIMIENTOS JUDICIALES PARA LA
DEFENSA DE LOS EMPLEADOS PUBLICOS Y
LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION

BASE 34. PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS
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CAPITULO 2°. PAGOS A JUSTIFICAR Y
ANTICIPOS DE CAJA FIJA

BASE 35. PAGOS A JUSTIFICAR
BASE 36. ANTICIPOS DE CAJA FIJA

CAPITULO 3°. EJECUCION DEL PRESUPUESTO
DE INGRESOS

BASE 37- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS
BASE 38. CONTABILIZACION DE LOS COBROS
BASE 39. FIANZAS Y DEPOSITOS
CAPITULO 4°. TESORERIA

BASE 40. DE LA TESORERIA

BASE 41. CONTROL DE LA RECAUDACION
BASE 42. COMPENSACION DE DEUDAS
CAPITULO 5°. LIQUIDACION

BASE 43. LIQUIDACION DE LOS

PRESUPUESTOS

BASE 44. INGRESOS DE DIFICIL O IMPOSIBLE
RECAUDACION

BASE 45. REMANENTE DE TESORERIA

BASE 46. CORRECCIONES VALORATIVAS
DEL INMOVILIZADO

TITULO IV. GASTOS DE PERSONAL
BASE 47. GASTOS DE PERSONAL
BASE 48. ANTICIPOS DE NOMINA

BASE 49. ANTICIPOS REINTEGRABLES A
FUNCIONARIOS Y PERSONAL LABORAL

BASE 50. DIETAS E INDEMNIZACIONES
ESPECIALES

BASE 51. TRAMITACION DE LOS TRABAJOS
EXTRAORDINARIOS

BASE 52. ASISTENCIAS DE LOS MIEMBROS
A PLENOS, JUNTAS Y COMISIONES

TITULO V. SUBVENCIONES

BASE 53. REGIMEN GENERAL
TITULO VI. FISCALIZACION

BASE 54. FUNCION INTERVENTORA

BASE 55. OBLIGACION FACTURA

ELECTRONICA

DISPOSICIONES ADICIONALES
PRIMERA

SEGUNDA

TERCERA

CUARTA

QUINTA

SEXTA

DISPOSICION FINAL

TITULO I. NORMAS GENERALES

CAPITULO 1°. PRINCIPIOS GENERALES Y
AMBITO DE APLICACION

BASE 1. PRINCIPIOS GENERALES

Las presentes Bases contienen la adaptacién de las
disposiciones generales en materia presupuestaria a
la organizacién y circunstancias del Ayuntamiento de
Arrecife, asi como aquellas otras necesarias para su
acertada gestion, estableciendo cuantas prevenciones
se consideren necesarias o convenientes para la mejor
realizacion de los gastos y recaudacion de los recursos
y constituyen la norma general en materia econémico-
financiera de obligado cumplimiento en la ejecucion
del Presupuesto General para el ejercicio 2021.

Esta Entidad teniendo en cuenta las previsiones
iniciales de ingresos del ultimo presupuesto aprobado
y el nimero de habitantes derivado de la dltima
revision del padrén municipal estd incluida en el
ambito de aplicacion del Modelo Normal de Contabilidad
Local, al cual se acoge expresamente.
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BASE 2. NORMATIVA APLICABLE

- El Excmo. Ayuntamiento de Arrecife, en
cumplimiento de lo establecido en el articulo 165 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado mediante el Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de Marzo y en el articulo 9 del Real Decreto
500/1990, de 20 de Abril, establece las presentes
BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
DEL EJERCICIO 2021 a fin de adaptar las disposiciones
generales en materia presupuestaria a la organizacion
y circunstancias de la Entidad y de dictar, en desarrollo
de las mismas, las normas mds convenientes para la
mejor gestion de los gastos y la recaudacion de los
recursos previstos en el presupuesto.

- Para lo no previsto en las presentes Bases, ademds
de las disposiciones legales mencionadas, seran de
aplicacion la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases de
Régimen Local, Real Decreto Legislativo 2/2004, de
5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
(TRLRHL, en adelante), Ley Orgénica 2/2012, de 27
de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera (LOEPSF), Real Decreto 1463/2007, de
2 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
de desarrollo de 1a Ley 18/2001, de 12 de diciembre,
de Estabilidad Presupuestaria, en su aplicacion a las
Entidades Locales, Orden HAP/2015/2012, de 1 de
octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de
suministro de informacion previstas en la Ley Orgédnica
2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria
y Sostenibilidad Financiera, modificada mediante
Orden HAP/2082/2014, de 7 de noviembre, Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se
desarrolla el Capitulo primero del Titulo sexto de la
Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las
Haciendas locales, en materia de presupuestos, Orden
HAP/1783/2013, de 20 de septiembre, por la que se
aprueba la Instruccién del modelo Normal de
Contabilidad Local, Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
Presupuestos de las Entidades Locales, modificada
por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, Real
Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula
el régimen juridico del control interno en las entidades
del Sector Puablico Local, el Real Decreto Legislativo
781/1986 por el que se aprueba las Disposiciones Legales
vigentes en materia de Régimen Local, Orden del
Ministerio de Economia y Hacienda 419/2014, de 14
de Marzo, por la que se modifica la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de Diciembre, por la que se

aprueba la estructura de los presupuestos de las
Entidades Locales, Orden del Ministerio de Economia
y Hacienda de 23 de noviembre de 2004, la Ley
7/2015, de 1 de abril, de los municipios de Canarias
y aquellas disposiciones legales y reglamentarias de
la Comunidad Auténoma que guarden relacién con
la ejecucion del presupuesto y demds disposiciones
reglamentarias en materia local.

Complementariamente por lo previsto en estas
Bases, en las instrucciones y circulares aprobadas
durante el ejercicio por los érganos municipales
competentes.

Con cardcter supletorio la Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General Presupuestaria (LGP), Leyes
Anuales de Presupuestos Generales del Estado, Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero
de 2014 (LCSP) y demas disposiciones concordantes.

- La modificacién de las Bases durante su vigencia
es competencia del Pleno con sujecion a los mismos
procedimientos y requisitos que la aprobacion del
Presupuesto, previo informe de la Secretaria e
Intervencion.

- Para la simplificacion de trdmite y desarrollo de
las Bases queda facultado el Alcalde-Presidente,
previo dictamen de la Comisién correspondiente e
informe de Secretaria e Intervencion, con el fin de dictar
normas complementarias que no se opongan a las mismas.

BASE 3. AMBITO DE APLICACION

Las presentes bases se aplicaran a la ejecucién y
desarrollo del Presupuesto General del Ayuntamiento
de Arrecife para el ejercicio econdmico 2021.

La vigencia de las Bases de Ejecucion coincide
con la del Presupuesto General de la Corporacién por
lo que, en caso de prérroga de éste, las presentes
Bases serdn de aplicacion hasta la entrada en vigor
del nuevo Presupuesto.

BASE 4. INTERPRETACION

Las dudas y/o interpretacion que puedan surgir en
la aplicacion de estas Bases serdn resueltas por la Alcaldfa-
Presidencia, previo informe de la Secretaria o
Intervencion, segin proceda.
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BASE 5. ESTRUCTURA

La estructura del Presupuesto General se ajusta a
la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda
HAP/419/2014, de 14 de marzo por la que se aprueba
la estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales,
clasificandose los créditos consignados en el estado
de gastos con los criterios siguientes:

1. Programa: Areas de gasto, politicas de gasto, grupos
de programas, programas y subprogramas.

2. Econdémica: Capitulo, Articulo, Concepto y
Subconcepto.

Los créditos se ordenardn segtin su finalidad y los
objetivos que con ellos se proponga conseguir, con
arreglo a la clasificacién por dreas de gasto, politicas
de gasto y grupos de programas.

El detalle de los créditos se presentard, como
minimo, a nivel de grupos de programas de gasto.

La estructura por grupos de programas de gasto es
abierta por lo que podran crearse los que se consideren
necesarios cuando no figuren en la estructura que
por esta Orden se establece.

Los grupos de programa de gasto podran desarrollarse
en programas y subprogramas, cuya estructura sera
igualmente abierta.

En lo relativo a la clasificacién econdmica, los
créditos se clasificardn de acuerdo con la estructura
que, por capitulos, articulos, conceptos y subconceptos,
que se detalla en la Orden del Ministerio de estructura
presupuestaria

La aplicacién presupuestaria se define por la
conjuncién de las clasificaciones por programas y
econdmica, al menos a nivel de grupos de programas
y concepto, respectivamente. El control contable de
los gastos se hard sobre la aplicacién presupuestaria
y la fiscalizacion se realizard al nivel de vinculacién
que se establece en la Base Octava.

En el caso de los ingresos la clasificacién que se
sigue es la econémica.

CAPITULO 2°. DEL PRESUPUESTO GENERAL
BASE 6. EL PRESUPUESTO GENERAL

1. El Presupuesto General del Ayuntamiento de

Arrecife constituye la expresion cifrada, conjunta y
sistemadtica de las obligaciones que como maximo puede
reconocer la Corporacién, asi como de los derechos
que se prevean liquidar durante el ejercicio presupuestario.
El Presupuesto General del Ayuntamiento de Arrecife
estd formado por el presupuesto de la Corporacién.

2. Las cantidades consignadas para gastos fijan,
inexorablemente, el limite de los mismos. Quienes
contravengan esta disposicion serdn directa y
personalmente responsables del pago, sin perjuicio
de que tales obligaciones sean nulas con respecto al
Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 173.5 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado
mediante el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo.

3. El gjercicio presupuestario corresponde con el afio
natural y a él se imputaran:

- Los derechos liquidados en el mismo, cualquiera
que sea el periodo del que se deriven.

- Las obligaciones reconocidas durante el mismo
correspondientes a adquisiciones, obras, servicios y
demds prestaciones o gastos en general, realizados en
el ano natural del propio ejercicio presupuestario.

- Las obligaciones reconocidas durante el ejercicio
anterior:

- Que resulten de la liquidacién de atrasos a favor
del personal que perciba sus retribuciones con cargo
al Presupuesto General de la Entidad.

- Que se deriven de gastos debidamente adquiridos
en ejercicios anteriores previa incorporacion de los
remanentes de crédito, en el supuesto del articulo
182.3 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales.

- Que procedan de gastos realizados en ejercicios
anteriores prescindiendo del procedimiento legalmente
establecido, previo reconocimiento extrajudicial del
Pleno de la Corporacidn o en aplicacion de sentencia
judicial firme.

Dentro de los treinta dias siguientes al vencimiento
de cada trimestre natural, la Intervencién Municipal
remitird al Pleno de la Corporacién, por conducto de
la Alcaldia-Presidencia, un Estado de Ejecucion del
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Presupuesto, con la estructura y detalle establecidos
en las reglas 52 y 53 de la Instruccién de Contabilidad.

BASE 7. PRORROGA DEL PRESUPUESTO
GENERAL

Si al iniciarse el ejercicio econémico no hubiese entrado
en vigor el Presupuesto General correspondiente al
mismo, se considerard automaticamente prorrogado
el del ejercicio anterior hasta el limite global de sus
créditos iniciales, como maximo.

La proérroga no afectara a los créditos para gastos
correspondientes a servicios o programas que deban
concluir en el ejercicio anterior o estén financiados
con operaciones crediticias u otros ingresos especificos
o afectados que exclusivamente fueran a percibirse
en dicho ejercicio.

La determinacién de las correspondientes aplicaciones
del Presupuesto vigente, que no son susceptibles de
prorroga, por estar comprendidas en alguno de los
supuestos del parrafo anterior, serd establecida mediante
Resolucién motivada de la Presidencia y previo
informe de Intervencién. Igualmente, se podrdn
acumular en la correspondiente resolucién acuerdos
sobre la incorporacién de remanentes en la forma
prevista en los articulos 47 y 48 del Real Decreto
500/1990.

Mientras dure la vigencia de esta prorroga podran
aprobarse las modificaciones presupuestarias previstas
por la Ley.

Aprobado el Presupuesto definitivamente, deberdn
efectuarse los ajustes necesarios para dar cobertura
a las operaciones efectuadas durante la vigencia del
Presupuesto Prorrogado.

BASE 8. VINCULACION JURIDICA

1. Los créditos para gastos se destinardn exclusivamente
a la finalidad especifica para la cual hayan sido
autorizados en el Presupuesto General o por sus
modificaciones debidamente aprobadas, teniendo
cardcter limitativo y vinculante. En consecuencia, no
podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia
superior al importe de dichos créditos, siendo nulos
de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que infrinjan la expresada norma, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.
El cumplimiento de tal limitacion se verifica al nivel
de vinculacién juridica establecida en el apartado
siguiente.

2. Para la adecuada gestion del Presupuesto, se
considera necesario establecer, con caricter general,
los niveles de vinculacion juridica de los créditos del
Estado de Gastos que a continuacién se resefian:

a. Respecto de la clasificacién por programas se
establece como norma general, a nivel del area de gasto.
Se exceptia el capitulo 2 “Gastos corrientes en bienes
y servicios”, en los que la vinculacién quedara
establecida a nivel de politica de gasto, salvo en los
siguientes grupos de programa: (132) Seguridad y orden
publico, (135) Proteccién Civil, (164) Cementerio y
servicios funerarios, (171) Parques y Jardines, (337)
Juventud, (338) Fiestas populares y festejos y (924)
Participacion ciudadana, que lo serdn a nivel de grupo
de programa. La vinculacién del programa (3322)
Archivos, serd sobre si misma. En los capitulos 4
“Transferencias corrientes” y capitulo 6 “Inversiones
reales”, la vinculacion se establece a nivel de politica
de gasto.

b. Respecto de la clasificacién econémica, a nivel
del capitulo.

3. No obstante lo establecido en el apartado anterior,
las subvenciones nominadas, los créditos con financiacion
afectada a nivel de proyecto y los declarados ampliables
en la Base 15, se consideran vinculados a nivel de
desagregacién con que aparezcan en el estado de
gastos del Presupuesto.

4. A todos los efectos, se considera incluido en el
Presupuesto General del Ayuntamiento, con crédito
inicial por importe de cero euros, todas aquellas
aplicaciones que, estando definidas y codificadas por
la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda
1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se establece
la estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales,
no han sido dotadas de un crédito especifico. Esto serd
de especial aplicacién tanto en lo que respecta a los
niveles de vinculacién juridica como a las modificaciones
de los créditos reguladas en el Titulo II de las presentes
Bases. [gualmente se consideran comprendidos con
prevision inicial de cero euros, en el Estado de
ingresos, todos aquellos conceptos y subconceptos,
definidos en la expresada Orden, que no aparezcan
expresamente consignados.

En el primer documento Contable que se tramite
con cargo a tales conceptos se habra de especificar
en el mismo “PRIMERA ANOTACION CONTABLE
IMPUTADA AL CONCEPTO O SUBCONCEPTO”.
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BASE 9. EFECTOS DE LA VINCULACION
JURIDICA

El control contable de los gastos aplicables a
aplicaciones integradas en el mismo nivel de vinculacién,
se efectuard a nivel de aplicacion.

La fiscalizacion del gasto tendrd lugar respecto al
limite definido por el nivel vinculacién.

Los gastos que excedan de la consignacion de la
aplicacién presupuestaria, sin superar el limite
establecido por el nivel de vinculacién juridica,
tendrédn el cardcter de meros ajustes contables cuyo
control serd de la responsabilidad del Interventor.

BASE 10. SITUACION DE LOS CREDITOS

1. Los créditos para gastos podrdn encontrarse con
caricter general, en cualquiera de las siguientes
situaciones:

- Créditos disponibles.
- Créditos retenidos pendientes de utilizacion.

- Créditos no disponibles.

2. Enla apertura del Presupuesto todos los créditos
se encontraran en situacion de disponibles.

BASE 11. CREDITOS NO DISPONIBLES

1. Cuando un Concejal considere necesario declarar
no disponible total o parcialmente crédito de una
aplicacién presupuestaria, de cuya ejecucion es
responsable, formulard propuesta razonada que debera
ser conformada por el Concejal de Hacienda.

2. La declaracion de no disponibilidad de créditos,
asi como su reposicién a disponible, corresponde al
Pleno, previo informe de intervencion.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no
podrdn acordarse autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no podra ser incorporado
al Presupuesto del ejercicio siguiente.

4. En situacién de no disponibilidad quedarédn los
créditos destinados a gastos financiados con
endeudamiento hasta que se suscriban definitivamente
las correspondientes operaciones crediticias. No
obstante lo anterior, podrén iniciarse los expedientes
de gasto con anterioridad a la suscripcién de las

operaciones cuando exista Remanente de Tesoreria
para Gastos Generales de libre disposicion suficiente
para financiar las actuaciones que de los mismos se
puedan derivar

5. El Alcalde o concejal delegado en su caso podra
proponer al Pleno la declaracién de créditos no
disponibles para garantizar el cumplimiento de un Plan
Econémico Financiero o el cumplimiento de los
principios de estabilidad presupuestaria, la regla del
gasto o el cumplimiento del Periodo Medio de Pagos.

BASE 12. RETENCION DE CREDITO

Cualquier gasto a ejecutar por el Ayuntamiento,
requerird con cardcter general de previa propuesta de
gasto firmada por el Concejal responsable del Area
gestora y por el personal responsable de dicho gasto.

Dicha propuesta de gasto se adecuard al modelo
establecido por la Intervencién y deberd ser remitida
con cardcter previo a la realizacién de cualquier
compra, en el plazo minimo de tres dias hébiles
anteriores a la realizacion de la oportuna retencién
del crédito correspondiente.

Recibida la propuesta de gasto en Intervencion, se
verificard la suficiencia de saldo al nivel en que esté
establecida la vinculacién juridica del crédito,
procediéndose a efectuar la retencién de crédito
correspondiente.

Todas las retenciones de crédito no utilizadas y
con antigliedad de mds de dos meses podran anularse
a fecha 1 de diciembre por parte de la Intervencidn.
Se exceptian aquellos gastos que tengan un desarrollo
anual o los que den cobertura a obras por importe superior
a40.000,00 euros y de suministros o servicios por importe
superior a 15.000,00 euros.

Conforme con lo dispuesto en el articulo 173.5 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo
2/2004, seran nulos de pleno derecho los acuerdos o
resoluciones y actos administrativos en general que
se adopten careciendo de crédito presupuestario
suficiente para la finalidad especifica de que se trate.

TITULO II. MODIFICACIONES DE CREDITOS
BASE 13. MODIFICACIONES DE CREDITO

1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda
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del nivel de vinculacidn juridica, segtn lo establecido
en la BASE OCTAVA, se tramitara el expediente de
Modificacién Presupuestaria que proceda, de los
enumerados en el articulo 34 del Real Decreto
50071990, de 20 de abril, con sujecion a las prescripciones
y las particularidades de estas Bases.

2. Los expedientes de modificacion, que habran de
ser previamente informados por la Intervencion
municipal, se someterdn a los trdmites de aprobacién
que se regulan en las siguientes Bases.

3. Las modificaciones de crédito aprobadas por el
Pleno estén sujetas a idénticos tramites que la aprobacion
del Presupuesto por lo que no serdn ejecutivas hasta
la publicacién de su aprobacion definitiva en el Boletin
Oficial de la Provincia de Las Palmas.

BASE 14. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y
SUPLEMENTOS DE CREDITO

1. Definicion

a. Los créditos extraordinarios son aquellas
modificaciones del Presupuesto de Gastos mediante
los que se asigna crédito para la realizacion de un gasto
especifico y determinado que no puede demorarse hasta
el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito
(articulo 177-1 TRLRHL).

b. Los suplementos de crédito son aquellas
modificaciones del Presupuesto de gastos en los que
concurriendo las mismas circunstancias anteriores
en relacién con el gasto a realizar, el crédito previsto
resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacién
(articulo 177-1 TRLRHL).

2. Financiacion

a. Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito,
se podran financiar indistintamente con alguno o
algunos de los siguientes recursos:

- Con cargo al Remanente Liquido de Tesoreria

- Con nuevos o mayores ingresos efectivamente
recaudados sobre los totales previstos en algin
concepto del Presupuesto corriente, debiéndose
acreditar en el expediente que los ingresos previstos
en el presupuesto vengan efectudndose con normalidad,
salvo que aquéllos tengan cardcter finalista, tal y
como seflala el articulo 177.4 in fine del TRLRHL,
y siempre que no contravengan lo establecido en el

articulo 12.5 de la ley orgénica de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera.

- Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras
aplicaciones del Presupuesto vigente no comprometidas,
cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacién
del respectivo servicio.

b. Los créditos extraordinarios y los suplementos
de crédito para gastos de inversion podran financiarse,
ademas de con los recursos indicados en el apartado
anterior, con los procedentes de operaciones de crédito,
quedando esta posibilidad sujeta a las limitaciones
cuantitativas que para la concertacién de nuevas
operaciones crediticias tenga el Ayuntamiento.

c. Siempre que se reconozca por el Pleno de la
Entidad Local la insuficiencia de otros medios de
financiacion, y con el quérum establecido por el
articulo 47.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, se
consideraran recursos efectivamente disponibles para
financiar nuevos o mayores gastos por operaciones
corrientes que sean expresamente declarados necesarios
y urgentes, los procedentes de operaciones de crédito
en que se den conjuntamente las siguientes condiciones
(articulo 177.5 TRLRHL):

- Que su importe total anual no supere el 5 por 100
de los recursos por operaciones corrientes del
Presupuesto de la Entidad.

- Que la carga financiera total de la Entidad,
cualquiera que sea su naturaleza, incluida la derivada
de las operaciones en tramitacion no supere el 25 por
100 de los expresados recursos.

- Que las operaciones queden canceladas antes de
que se proceda a la renovacion de la Corporacién que
las concierte.

Nuevamente esta posibilidad queda sujeta a las
limitaciones cuantitativas impuestas por ley, para la
concertacion de nuevas operaciones crediticias.

3. Formalizacion

a. Los expedientes de concesion de créditos
extraordinarios y suplementos de crédito seran incoados
por orden del Alcalde-Presidente de la Corporacion
o persona en quien delegue.

b. A la propuesta se habrd de acompafiar una
memoria justificativa de la necesidad de 1a medida que
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debera precisar la clase de modificacion a realizar, las
aplicaciones presupuestarias a las que afecta y los medios
o recursos que han de financiarla, debiendo acreditarse:

- El caricter especifico y determinado del gasto a
realizar y la imposibilidad de demorarlo a ejercicios
posteriores.

- La inexistencia en el estado de gastos del presupuesto
de crédito destinado a esa finalidad especifica, en el
caso de crédito extraordinario, o la insuficiencia del
saldo de crédito no comprometido en la aplicacién
correspondiente, en caso de suplemento de crédito.
Dicha inexistencia o insuficiencia de crédito deberd
verificarse en el nivel en que esté establecida la
vinculacién juridica.

- Si el medio de financiacién se corresponde con
nuevos o mayores ingresos sobre los previstos, que
el resto de los ingresos que vienen efectudndose con
normalidad, salvo que aquellos tengan caracter finalista.

- La insuficiencia de los medios de financiacion
previstos en el punto 2.a de esta Base en el caso de
que se pretenda acudir a la financiacién excepcional
establecida por el articulo 177.5 del Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

c. El expediente deberd contener:

- Memoria justificativa del Departamento solicitante.

- Aplicacion presupuestaria a habilitar o suplementar.

- Importe del expediente.

- Recursos que lo financien.

d. La propuesta de modificacion, previo informe de
Intervencién, serd sometida por el Presidente a la

aprobacién del Pleno de la Corporacién (articulo
177.2 del TRLRHL).

4. Aprobacion

a. La aprobacidn de los expedientes por el Pleno se
realizard con sujecion a los mismos tramites y requisitos
que los Presupuestos, debiendo ser ejecutivos dentro
del mismo ejercicio en que se autoricen.

b. En la tramitacién de los expedientes de concesion
de créditos extraordinarios y de los suplementos de
crédito seran de aplicacién las normas sobre informacion,

reclamaciones y publicidad aplicables a la aprobacién
de los Presupuestos de la Entidad a que se refieren
los articulos 20 y 22 del Real Decreto 500/1990
(articulo 177.2 del TRLRHL).

c. Igualmente serdn aplicables las normas referentes
alos recursos contencioso-administrativos contra los
Presupuestos de la Entidad a que se refiere el articulo
23 del Real Decreto 500/1990.

d. Los acuerdos de las Entidades Locales que tengan
por objeto la concesion de créditos extraordinarios o
suplementos de crédito, en casos de calamidad publica
o de naturaleza andloga, de excepcional interés general
serdn inmediatamente ejecutivos sin perjuicio de las
reclamaciones que contra los mismos se promuevan.
Dichas reclamaciones deberan sustanciarse dentro
de los ocho dias siguientes a su presentacion,
entendiéndose denegadas de no notificarse su resolucion
al interesado dentro de dicho plazo (articulo 177.6).

BASE 15. CREDITOS AMPLIABLES

1. La ampliacion de créditos es la modificacion al
alza del Presupuesto de gastos que se concreta en el
aumento de crédito presupuestario en alguna de las
aplicaciones ampliables relacionadas expresa y
taxativamente en las presentes Bases de Ejecucion del
Presupuesto.

2. Tendran la consideracién de ampliables los
créditos de las aplicaciones siguientes:

a. 920.830: “Anticipos reintegrables al personal”,
en funcién de los mayores ingresos que se contraigan
en el concepto de ingresos 830.00 “Reintegro de
anticipos al personal”.

b. 163.22715: “Limpieza viaria. Desescombro y
adecentamiento de solares”, en funcidn del
reconocimiento en firme de mayores ingresos en el
concepto 39907:” Procedimiento de ejecucion
subsidiaria”.

c. 932.22799: “Gestion del sistema tributario. Otros
trabajos realizados por otras empresas y profesionales”
en funcién de los mayores ingresos efectivamente
recaudados del concepto 39120: “ Multas por infracciones
de la Ordenanza de circulacién”.

3. Dichos créditos quedardn automéaticamente
ampliados, sin otro formalismo que el reconocimiento
en firme de mayores derechos sobre los previstos, y
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por las cuantias a que asciendan los mismos una vez
superadas las previsiones iniciales consignadas.

A efectos de su constancia, la ampliacion se declarard
por el Alcalde o el Concejal Delegado de Hacienda,
mediante resolucion, previo informe de Intervencion

BASE 16. REGIMEN DE TRANSFERENCIAS

La transferencia de créditos es aquella modificacién
del Presupuesto de gastos mediante la que, sin alterar
la cuantia total del mismo, se imputa el importe total
o parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias
con diferente vinculacién juridica.

Los créditos de las diferentes aplicaciones de gastos
del Presupuesto de la Entidad Local pueden ser
transferidos a otras aplicaciones con sujecion a las
siguientes normas:

1. Organo competente para su aprobacién:

- El Alcalde o Concejal delegado de Hacienda,
cuando se trate de transferencias que afecten a créditos
de personal, aunque pertenezcan a distintos grupos
de funcidn, asi como las transferencias de los créditos
entre aplicaciones pertenecientes al mismo drea, a
propuesta de los respectivos Concejales Delegados,
debiéndose motivar las mismas.

- El Pleno de la Corporacidn, en los supuestos de
transferencias de créditos entre aplicaciones pertenecientes
a distintos grupos de funcion, salvo cuando afecten
a créditos de personal.

2. Tramitacion:

- Las transferencias cuya aprobacion corresponda
al Alcalde o Concejal Delegado de Hacienda, requerirdn
informe previo de Intervencién, entrando en vigor una
vez se haya adoptado por el citado 6rgano el acuerdo
aprobatorio correspondiente.

- Iniciada la tramitacion del expediente, se procedera
alaretencion de crédito en la aplicacion o aplicaciones
que se prevean disminuir.

- Las transferencias de la competencia del Pleno de
la Corporacién estardn sujetas a las normas sobre
informacién, reclamacién y publicidad a que se
refieren los arts. 169 a 171 del TRLRHL.

3. Las transferencias de créditos de cualquier clase
estardn sujetas a las siguientes Limitaciones (articulo
180 del TRLRHL):

a) No afectardn a los créditos ampliables ni a los
extraordinarios concedidos durante el ejercicio.

b) No podrdn minorarse los créditos que hayan
sido incrementados con suplementos o transferencias,
salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos
incorporados como consecuencia de remanentes no
comprometidos procedentes de Presupuestos cerrados.

¢) No incrementardn los créditos que, como
consecuencia de otras transferencias, hayan sido
objeto de minoracidn, salvo cuando afecten a créditos
de personal.

Las anteriores limitaciones no afectardn a las
transferencias de crédito que se refieran a los programas
de imprevistos y funciones no clasificadas ni seran
de aplicacién cuando se trate de transferencias
motivadas por reorganizaciones administrativas
aprobadas por el Pleno.

BASE 17. CREDITOS GENERADOS POR
INGRESOS

1. Podran generar crédito en los estados de gastos
del Presupuesto, los ingresos de naturaleza no tributaria
derivados de las siguientes operaciones (articulo 181
del TRLRHL):

a. Aportaciones o compromisos firmes de aportacion,
de personas fisicas o juridicas para financiar, juntamente
con la Entidad Local, gastos que por su naturaleza estén
comprometidos en los fines u objetivos de los mismos.

b. Enajenaciones de bienes de la Entidad Local.

c. Prestacion de servicios, que incluiran la liquidacién
de precios publicos en cuantia superior a los
presupuestados.

d. Reembolsos de préstamos.

e. Los importes procedentes de reintegros de pagos
indebidos con cargo al presupuesto corriente. Dichos
reintegros repondran crédito en la aplicacién
correspondiente por el importe de los mismos.

2. Para proceder a la generacién de crédito serd requisito
indispensable:
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a. En los supuestos previstos en los apartados a),
b), y c¢) del punto anterior, el reconocimiento del
derecho o la existencia formal del compromiso firme
de aportacion. Ello no obstante, en los casos de
prestacion de servicios y compromisos de aportacion
por parte de personas fisicas o juridicas privadas, la
disponibilidad de dichos créditos estard condicionada
a la efectiva recaudacion de los derechos.

b. En los supuestos establecidos en el apartado d)
el reconocimiento del derecho, si bien la disponibilidad
de dichos créditos estard condicionada a la efectiva
recaudacién de los derechos, es decir, el pago de las
obligaciones reconocidas correspondientes a gastos
aplicados en las aplicaciones cuyo crédito ha aumentado
en razén de la generacion de crédito, queda condicionado
a la efectiva recaudacién de los derechos.

c. En el supuesto de reintegros de Presupuesto
corriente, la efectividad del cobro del reintegro.

3. El compromiso firme de ingreso a que se refieren
los puntos anteriores es el acto por el que cualesquiera
entes o personas, publicas o privadas, se obligan,
mediante un acuerdo o concierto con la Entidad local,
a financiar total o parcialmente un gasto determinado
de forma pura o condicionada.

Cumplidas por la Entidad Local correspondiente las
obligaciones que, en su caso, hubiese asumido en el
acuerdo, el compromiso de ingreso dard lugar a un
derecho de cobro exigible por la Entidad Local.

4. La Entidad Local podra generar crédito en su
Presupuesto de gastos hasta la cuantia del compromiso
firme de ingreso o aportacién, en la forma prevista
en el parrafo anterior.

5. Cuando la generacién de crédito se produzca
para la realizacién de proyectos de gastos con
financiacion afectada, y si esta requiriera para su
realizacién de aportaciéon municipal, se tramitard
simultdneamente una modificacién de crédito mediante
transferencia de crédito minorando otra aplicacién del
mismo grupo de programa, o mediante suplemento
de crédito para aumentar las aplicaciones presupuestarias
generadas que asi lo requieran, por el importe del
compromiso de aportacion requerido.

6. Los expedientes de generacién de crédito se
realizardn con sujecion a las siguientes normas:

a. Organo competente para su autorizacion:

El Presidente de la Corporacién o el Concejal
Delegado de Hacienda.

b. Tramitacion:

Las generaciones de crédito requeriran informe
previo de Intervencién y entrardn en vigor una vez
se haya adoptado por el Alcalde o el Concejal Delegado
de Hacienda la resolucién aprobatoria correspondiente.

BASE 18. INCORPORACION DE REMANENTES

Los Remanentes de Crédito estardn formados por
los siguientes componentes:

a) Los saldos de disposiciones o diferencia entre gastos
dispuestos o comprometidos y obligaciones reconocidas.

b) Los saldos de autorizaciones o diferencia entre
los gastos autorizados y los gastos comprometidos.

¢) Los saldos de crédito o suma de créditos disponibles,
créditos no disponibles y créditos retenidos pendientes
de autorizar.

Los Remanentes de Crédito, a los efectos de su posible
incorporacion al ejercicio siguiente podran encontrarse
en las siguientes situaciones:

1. Remanentes de Crédito de incorporacion voluntaria.

Podran ser incorporados a los correspondientes
créditos de los Presupuestos de Gastos del ejercicio
inmediato siguiente, los Remanentes de Crédito no
utilizados procedentes de:

- Créditos extraordinarios, Suplementos de Crédito
y Transferencias de Crédito que hayan sido concedidos

o autorizados en el dltimo trimestre del ejercicio.

- Créditos que amparen disposiciones 0 compromisos
de gastos del ejercicio anterior, a que se hace referencia
en el articulo 26.2,b) del Real Decreto 500/1990.

- Créditos por operaciones de capital.

* Los créditos autorizados en funcién de la efectiva
recaudacion de los derechos afectados.

2. Remanentes de crédito de incorporacion obligatoria.

Los remanentes de crédito que amparen proyectos
financiados con ingresos afectados deberdn incorporarse
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obligatoriamente al ejercicio siguiente, salvo que se
desista total o parcialmente de iniciar o continuar la
ejecucion del gasto, o que se haga imposible su
realizacion.

La incorporacién de los remanentes de crédito
derivados de créditos extraordinarios, suplementos de
crédito y transferencias de créditos concedidos o
autorizados en el dltimo trimestre, deberan ser aplicados
para los mismos gastos que motivaron, en cada caso,
su concesién y autorizacion, podran ser aplicados
tan sélo dentro del ejercicio presupuestario siguiente
y quedaran subordinados a la existencia de suficientes
recursos financieros.

En relacién con los créditos que amparen compromisos
de gastos del ejercicio anterior, los remanentes
incorporados podran ser aplicados tan s6lo dentro del
ejercicio presupuestario siguiente y deberan contar con
suficientes recursos financieros.

A los créditos financiados con recursos afectados
no les seran de aplicacion las reglas de limitacién del
nimero de ejercicios, si bien deberdn contar con
suficientes recursos financieros.

3. Financiacion

A los efectos de incorporacién de remanentes de
crédito se consideran recursos financieros:

- El Remanente liquido de tesoreria.

- Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los
totales previstos en el Presupuesto.

En el caso de incorporacién de Remanentes de
Crédito para gastos con financiacién afectada se
considerardn recursos financieros suficientes:

- En primer lugar, los excesos de financiacién y los
compromisos firmes de aportacién afectados a los
remanentes que se pretenden incorporar.

- En su defecto, los recursos mencionados en el parrafo
anterior.

En los proyectos financiados con ingresos afectados,
no serd necesaria la liquidacién del Presupuesto para
la determinacién de los Remanentes de Crédito y su
posible Incorporacién, siempre que del seguimiento
y control de dichos gastos se desprendan los datos
necesarios para la tramitacion del expediente.

4. Competencia

Las propuestas de incorporacién de remanentes se
tramitardn por el Alcalde- Presidente o el Concejal
Delegado de Hacienda.

BASE 19. CREDITOS NO INCORPORABLES

En ningtin caso podrén ser incorporados los créditos
que, declarados no disponibles por el Pleno de la
Corporacién, continden en tal situacion en la fecha
de liquidacién del Presupuesto.

Tampoco podran incorporarse los remanentes de crédito
incorporados procedentes del ejercicio anterior, salvo
que amparen proyectos financiados con ingresos
afectados que deban incorporarse obligatoriamente.

BASE 20. BAJAS POR ANULACION

Baja por anulacion es la modificacion del Presupuesto
de gastos que supone una disminucién total o parcial
en el crédito asignado a una aplicacién del Presupuesto.

Puede darse de baja por anulacién cualquier crédito
del Presupuesto de gastos hasta la cuantia correspondiente
al saldo de crédito, siempre que dicha dotacién se estime
reducible o anulable sin perturbacién del respectivo
servicio.

Podran dar lugar a una baja de créditos:

a) La financiacién de remanentes de tesoreria
negativos.

b) La financiacién de Créditos Extraordinarios y
Suplementos de Crédito.

¢) La ejecucién de otros acuerdos del Pleno de la
Entidad Local.

Para la tramitacion de los expedientes de “Baja por
anulacion” se observaran los siguientes requisitos:

- Iniciacion de expedientes por la Alcaldia-Presidencia
o por el Pleno, justificando su aprobacion.

- Informe de los responsables de los servicios
afectados por las bajas, en el que se haga constar que
las mismas no perturban los respectivos servicios.

- Informe de Intervencion.
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Corresponderd al Pleno del Ayuntamiento la
aprobacion de las bajas por anulacion de créditos.

TITULO I1I. EJECUCION Y LIQUIDACION DEL
PRESUPUESTO

CAPITULO 1°. EJECUCION DEL PRESUPUESTO
DE GASTOS

BASE 21. FASES DE LA GESTION DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

1. La Gestién de los Presupuestos de Gastos de la
Entidad se realizara a través de las siguientes Fases:

a) Autorizacién del gasto.

b) Disposicién o Compromiso del gasto.

¢) Reconocimiento y liquidacién de la obligacion.
d) Ordenacién del pago.

2. No obstante, y en determinados casos en que
expresamente asi se establece, un mismo acto
administrativo de gestion del Presupuesto de Gastos
podra abarcar mas de una fase de ejecucion de las
enumeradas, produciendo el acto administrativo que
las acumule los mismos efectos que si se acordaran
en actos administrativos separados.

Pueden darse, exclusivamente, los siguientes
supuestos:

- Autorizacién-Disposicion.

- Autorizacién-Disposicion-Reconocimiento de la
obligacion.

En este caso, el Organo o Autoridad que adopte el
acuerdo deberd tener competencia para acordar todas
y cada una de las fases que en aquél se incluyan.

BASE 22. AUTORIZACION DEL GASTO

1. La Autorizacion del Gasto constituye el inicio
del procedimiento de ejecucion del gasto, siendo el
acto administrativo en virtud del cual se acuerda la
realizacion de uno determinado, en cuantia cierta o
aproximada, para el cual se reserva la totalidad de un
crédito presupuestario.

2. La autoridad competente para dicha Autorizacién
seré el Pleno, la Junta de Gobierno Local, el Presidente
de la Corporacién o Concejal Delegado de Hacienda,
seglin corresponda, a tenor de lo dispuesto en los
articulos 21, 22, y 23 de la Ley 7/85 de 2 de abril
Reguladora de las Bases del Régimen Local, y articulos
23 y 24 del Real Decreto Legislativo 781/1986 de 18
de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de
las Disposiciones Legales Vigentes en materia de
Régimen Local.

BASE 23. DISPOSICION DE GASTOS

1. Disposiciéon o Compromiso de Gastos es el acto
mediante el que se acuerda la realizacion de un gasto
previamente autorizado. Tiene relevancia juridica
para con terceros, y vincula a la Entidad Local a la
realizacién de un gasto concreto y determinado, tanto
en su cuantia como en las condiciones de su ejecucion.

2. Son Organos competentes para aprobar la
Disposiciéon de Gastos los que tuvieran la competencia
para su Autorizacion.

BASE 24. RECONOCIMIENTO DE LA
OBLIGACION

1. Es el acto mediante el cual se declara la existencia
de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de
un gasto autorizado y comprometido, previa la
acreditacion documental, ante el ()rgano competente,
de la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor,
de conformidad con los acuerdos que en su dia
autorizaron y comprometieron el gasto.

2. La simple prestacién de un servicio o realizacién
de un suministro u obra no es titulo suficiente para
que la Entidad se reconozca deudor por tal concepto,
si aquellos no han sido requeridos o solicitados por
la autoridad u Organo competente, o si no se ha
cumplido el procedimiento correspondiente para cada
caso. Si no ha procedido la correspondiente autorizacion,
o el procedimiento utilizado no es el correcto, podra
producirse la obligacién unipersonal de devolver los
materiales y efectos o de indemnizar al suministrador
0 ejecutante.

El reconocimiento extrajudicial de estas obligaciones
incorrectamente adquiridas, solamente se podra
adquirir mediante acuerdo plenario que conllevard la
preparacion de un informe Técnico que acredite la
necesidad y valoracién del servicio ademds de un
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Informe de empleado publico y del concejal del area
explicando cudl ha sido el motivo por el que se debe
realizar el reconocimiento extrajudicial de la obligacion,
y reconociendo por tanto la conformidad con la
obligacién.

El reconocimiento extrajudicial de deudas es un
procedimiento excepcional que no debe ser utilizado
de forma habitual para el reconocimiento de obligaciones
incorrectamente adquiridas por la Administracién y
que puede ocasionar la exigencia de responsabilidad
Administrativa a quien gener6 el gasto de forma
incorrecta e incluso la responsabilidad civil, o en su
caso penal derivadas del mismo.

3. Los documentos justificativos del reconocimiento
de la obligacién deberdn contener, como minimo,
los siguientes datos, siendo de aplicacién el Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que
se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacién, en funcién de su naturaleza
como facturas o facturas simplificadas:

a. Identificacién del Ente y el domicilio

b. Identificacion del contratista y domicilio
c. Numero de la factura, y en su caso serie

d. Tipo impositivo aplicado a las operaciones

e. Descripcion suficiente del suministro realizado
o del servicio prestado

f. Fecha en que se hayan efectuado las operaciones,
si fuese distinta a la fecha de expedicion de la misma

g. Firma del contratista

h. Las certificaciones de obras deberan justificarse
mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten,
las cuales tendran la misma estructura que el Presupuesto
de la obra y expresardn mediante simbolos numéricos
o alfabéticos, la correspondencia entre las aplicaciones
detalladas entre uno y otro documento. Deberdn ir
acompanadas de la correspondiente factura.

4. Recibidos los documentos referidos, se remitiran
al Centro Gestor del gasto, al objeto de que puedan
ser conformados, implicando dicho acto que el servicio
0 suministro u obra, se ha efectuado de acuerdo con
las condiciones contractuales.

La conformacién se realizard por personal del
Ayuntamiento, ya sea en régimen laboral o funcionarial,
que tenga algiin &mbito de responsabilidad relacionado
con el gasto que se realiza y por el Concejal del area.

Para la conformacién se requerira:

a) Firma e identificacién del empleado publico
competente

b) Firma e identificacion del Concejal del area
¢) Identificacién del area

5. Cumplimentado tal requisito, se trasladardn a la
Intervencion, con el fin de ser fiscalizadas. De existir
reparos, se devolveran al centro Gestor, a fin de que
sean subsanados los defectos aparecidos, si ello es posible,
o devueltas al proveedor o suministrador, en otro
caso, con las observaciones oportunas.

6. Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevaran
para su aprobacion al érgano competente, que sera:

a. Con cardcter general el Alcalde cuando se trate
del reconocimiento y liquidacién de obligaciones
derivadas de compromisos de gastos legalmente
adquiridos o las personas en cuyo favor delegue.

b. El reconocimiento extrajudicial de crédito
corresponderd al Pleno de la Entidad, siempre que no
exista dotacion presupuestaria, operaciones especiales
de crédito, o concesiones de quita y espera.

7. Transcurrido el plazo de 30 dias desde la entrada
fehaciente en este Ayuntamiento la correspondiente
factura sin que se haya conformado debidamente la
misma, o haya sido negada la conformidad por el area
gestora, se faculta a la Intervencién Municipal a
devolver al proveedor la factura, argumentando las razones
que existan para ello. Todo ello en aplicacién de la
legislacién sobre morosidad de las Entidades Publicas.

BASE 25. ACUMULACION DE FASES DE
EJECUCION

Podran acumularse en un solo acto los gastos que
se deriven de contratos menores, asi como los que se
efectden a través de anticipos de Caja Fija y los Pagos
a Justificar. En particular:

- Las dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones,
asistencias y retribuciones de los miembros de la
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Corporacion y el personal de toda clase cuyas plazas
figuren en el cuadro de puestos de trabajo aprobado
conjuntamente con el Presupuesto.

- Intereses de demora y otros gastos financieros.
- Intereses de operaciones de crédito.

- Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.
- Resoluciones judiciales.

- Atenciones benéficas y asistenciales.

- Anticipos reintegrables a funcionarios.

- Suministros de los conceptos 221 y 222, anuncios
y suscripciones, cargas por servicios del Estado, y gastos
que vengan impuestos por la legislacion Estatal o
autondmica.

- Subvenciones nominadas o que no sean por
concurrencia concedidas en el Presupuesto.

- Alquileres, primas de seguros contratados y
atenciones fijas, en general, cuando su abono sea
consecuencia de un contrato debidamente aprobado.

- Cuotas de la Seguridad Social, medicinas y demés
atenciones de asistencia social al personal.

- El reconocimiento de obligaciones relativas a
compromisos de gastos debidamente adquiridos en
el ejercicio anterior.

- Los contratos de tracto sucesivo, cuyos devengos
se conozcan por cuantia exacta.

- Gastos por servicios de correos, telégrafos y
teléfonos, dentro del crédito presupuestario.

Y en general, la adquisicion de bienes concretos
y demds gastos no sujetos a la tramitacién de un
expediente singularizado de contratacion.

BASE 26. DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA
EL RECONOCIMIENTO

1. Para los Gastos de Personal, se observaran las
siguientes reglas:

- La justificacién de las retribuciones bésicas y
complementarias del personal eventual, funcionarios
y personal laboral se realizard a través de las néminas
mensuales.

- En los casos de existir gratificaciones por servicios
especiales o extraordinarios, asi como en el abono del
complemento de productividad, serd necesario los
siguientes requisitos:

- la existencia del oportuno acuerdo adoptado por
organo o drea afectado, previo informe que acredite
la realizacion del servicio, asi como las circunstancias
concurrentes para que se abone la productividad, de
acuerdo con la normativa interna reguladora de la misma,
ademds de la previa retencion presupuestaria realizada
por la intervencién a peticion del drea y previa
fiscalizacién del gasto.

- Para las gratificaciones por servicios especiales
o extraordinarios, cuando no sean urgente o inaplazables
en el tiempo, se requerird solicitud razonada del
concejal del area, mds informe positivo del drea de
recursos humanos con la correspondiente retencion
presupuestaria realizada por Intervencidn, previa
fiscalizacién del gasto.

- Enel caso de urgencia o necesidad inaplazable podra
ser motivada por el drea encargada, a posteriori
determinando los servicios declarados necesarios con
traslado posterior al departamento de personal para
su correspondiente tramitacion.

- Las cuotas de la Seguridad Social a cargo de la
Entidad Local se justificardn mediante las liquidaciones
correspondientes.

2. Para los gastos en bienes corrientes y servicios,
se exigird la presentacion de la correspondiente
factura, con los requisitos y procedimientos establecidos
en la Base 24.

3. En relacion con los Gastos Financieros, entendiendo
por tales los comprendidos en los Capitulos Il y IX
del Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:

- Los originados por intereses 0 amortizaciones
cargados directamente en cuenta bancaria, habran de
ajustarse al cuadro de amortizacion.

- Del mismo modo se operard cuando se trate de
otros gastos financieros, si bien en este caso habran
de acompafiarse los documentos justificativos, bien
sean de facturas, bien liquidaciones, o cualquier otro
que corresponda.

4. En los gastos de inversién, deberan expedirse
certificaciones de obras, como documentos economicos
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que se refieren al gasto generado por la ejecucion de
aquellas en determinado periodo. Dichas certificaciones
deberdn justificarse mediante las relaciones valoradas
en que se fundamenten, las cuales tendran la misma
estructura que el Presupuesto de Obra. Para la
certificacién de obras deberd acompafarse la
correspondiente factura, con los requisitos establecidos
en el apartado 3 de Base 24. La expedicion de las
certificaciones de obra habrd de ser mensual, de
conformidad con lo que se sefiala en la Ley.

BASE 27. ORDENACION DEL PAGO

1. Compete al Presidente de la Corporacién u
Organo en quien delegue, ordenar los pagos, que
recogeran, como minimo, sus importes brutos y
liquidos, la identificacion del acreedor y la aplicacién
o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse
las operaciones.

2. La expedicién de 6rdenes de pagos contra la
Tesoreria s6lo podra realizarse con referencia a
obligaciones reconocidas y liquidadas.

BASE 28. EXIGENCIA COMUN A TODA CLASE
DE PAGOS

El Departamento de Tesorerfa exigira la identificacion
de las personas a quienes pague. A tal efecto se deberd
rellenar el impreso de Alta de Terceros del Ayuntamiento,
de tal forma que en el mismo se acredite la identificacion
de la persona fisica o juridica, la cuenta corriente y
la entidad bancaria a la que efectuar el pago, siempre
que se vaya a realizar por transferencia (que serd el
medio en el que se pague con caricter general), asi
como cualquier otro dato relevante a tener en cuenta
por el Ayuntamiento, y que permita realizar el pago
con las mayores garantias posibles.

Este impreso se encontrard a disposicién de los
mismos en las dependencias municipales, y en la
pagina web del Ayuntamiento.

En los mismos términos, este documento se empleara
para la modificacién de dicha informacion, si bien se
tomard como valida la existente en tanto no tenga entrada
en el Registro General de la Corporacion el impreso
de modificacion de tales datos.

Los que acttien en nombre de herencias o comunidades
de bienes, acreditaran con la documentacion respectiva,
que obran con suficiente autorizacién de la misma.

BASE 29. PROPUESTA DE GASTOS

Para la realizacién de propuestas de gastos, cuyo
importe sea igual o inferior a 5.000 euros sélo se exige
que se afiada a dicha propuesta un presupuesto. Para
aquellos gastos superiores a 5.000 euros serd obligatorio
que se afiada a la propuesta 3 presupuestos.

Con el formato de Propuesta de Gastos, se podrin
contratar aquellos SUMINISTROS o SERVICIOS
con las siguientes particularidades:

1. SUMINISTROS:

1.1. Suministros de importe hasta 5.000 euros: se
podrén tramitar como propuesta de gastos.

1.2. Suministros de importe superior a 5.000 euros:
Deben tramitarse como Contrato Menor, hasta el
limite de 15.000 euros.

2. SERVICIOS:

2.1. Servicios de importe hasta 5.000 euros: se
podran tramitar como propuesta de gastos con la
siguiente observacion: Con cardcter general, no podran
ser tramitados mediante Propuesta de Gastos sino
mediante el formato de Contrato Menor aquellos
servicios que, con independencia de su importe y
hasta un maximo de 15.000 euros, exijan para su
tramitacién proyecto técnico, prescripciones técnicas
o cuando por la especificidad del objeto asi se aconseje.

2.2. Servicios de importe superior a 5.000 euros:
Deben tramitarse como Contrato Menor, hasta el
limite de 15.000 euros.

BASE 30. CONTRATOS MENORES

Se consideran Contratos Menores aquellos contratos
de importe inferior a 40.000 euros, cuando se trate
de contrato de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate
de otros contratos (servicios/suministros) en base a
lo establecido en el articulo 118.1 de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico

Los contratos menores son de caracter extraordinario,
y para su tramitacién sera necesaria la siguiente
documentacion:

1. Informe del 6rgano de contratacidn justificando
de manera motivada la necesidad del contrato y que
no se estd alterando su objeto con el fin de evitar la
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aplicacion de los umbrales recogidos en el articulo
118.1 de la LCSP. También debe indicarse que no se
trata de un gasto recurrente.

2. Pliego de Prescripciones Técnicas elaborada por
un Técnico competente en la materia sobre la que verse
el contrato. Se incluird el informe de las oficinas o
unidades de supervisién a que se refiere el articulo
235 cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad
o estanqueidad de la obra.

3. Para Contratos Menores superiores a 5.000 euros,
tres Presupuestos solicitados a empresarios con
habilitacion profesional necesarias para realizar la
prestacién, o informe razonado sobre las condiciones
de exclusividad que permitan aportar solo un presupuesto
al contrato.

BASE 31. EXCEPCIONES EN LAS PROPUESTAS
DE GASTO O CONTRATOS MENORES

Labase 30.1 y 30.2 no serd de aplicacién en aquellos
contratos cuyo pago se verifique a través del sistema
de anticipos de caja fija u otro similar para realizar
pagos menores, siempre y cuando el valor estimado
del contrato no exceda de 5.000 euros.

BASE 32. PROTOCOLO ACTUACION
CONTRATACION DE PROFESIONALES EN LOS
PROCEDIMIENTOS JUDICIALES, SALVO EN
MATERIA LABORAL, PARA LA DEFENSA DEL
AYUNTAMIENTO

La contratacién contemplada en esta base, tinicamente
podré realizarse cuando la especificidad o excepcionalidad
propia de determinados casos que requieran, por
ejemplo, una especializacion juridica determinada, puedan
dar lugar a la contratacién singular de la defensa
juridica para un pleito concreto.

Este protocolo de actuacién se encuadra dentro de
las normas reguladas en el Texto Refundido de la Ley
de Contratos del Sector Puablico, debiendo cumplir lo
dispuesto en el articulo 118, y exclusivamente para
aquellas contrataciones cuyos honorarios no superen
la cuantia de 15.000 euros, no superen el afio, ni se
refieran a materias de derecho laboral.

Se establece el siguiente procedimiento:

1. Providencia del Alcalde donde, o bien disponga
el nombramiento de profesionales de forma justificada,
o bien disponga que se soliciten presupuesto a un minimo
de tres profesionales.

2. Justificacién de la especializacion juridica necesaria
emitida por el departamento de Asesoria juridica.

3. Informe de que no existe personal cualificado o
suficiente personal, emitido por el departamento de
Recursos Humanos.

4. Solicitud de presupuestos a diversos profesionales,
en su caso.

5. Peticidn de retencion de crédito al departamento
de Intervencidn.

6. Informe de necesidad firmado por el Sr. Alcalde
y por el técnico del Area de Servicio de Asesoria Juridica
(excepcionalmente por técnico adecuado a la materia
objeto del servicio).

7. Resolucidén acordando la contratacion de los
servicios profesionales.

BASE 33. PROTOCOLO ACTUACION
CONTRATACION DE PROFESIONALES EN LOS
PROCEDIMIENTOS JUDICIALES PARA LA
DEFENSA DE LOS EMPLEADOS PUBLICOS Y
LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION

Este protocolo de actuacion se encuadra dentro del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, y exclusivamente para aquellas contrataciones
cuyos honorarios no superen la cuantia de 15.000 euros,
justificado dentro de los articulos 14.f) de la Ley
7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del
Empleado Publico, del articulo 75.4 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen
Local, y del articulo 46 y concordantes del Convenio
y Acuerdo del Personal Laboral y Funcionario de este
Ayuntamiento, en el que se establece lo siguiente:

“El Ayuntamiento garantiza la defensa juridica de
sus funcionarios/trabajadores en via penal, siempre
que el hecho derive de actuaciones procedentes del
cumplimiento de sus obligaciones
funcionariales/laborales. A tal efecto y para prestar
esta defensa, serd necesario que exista una acusacion
por parte del Juzgado correspondiente, dirigida en
concreto al funcionario/trabajador.

En el mismo sentido, se garantiza la asistencia
juridica para el ejercicio de acciones en via penal o
civil para resarcimiento en aquellos casos que deriven
de actos de servicio, previo informe de los Servicios
Juridicos del Ayuntamiento.
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La asistencia juridica y defensa comprendera el
abogado y procurador en su caso.

La defensa en via civil, y considerando la
responsabilidad subsidiaria del Ayuntamiento, correra
a cargo siempre de los Servicios Juridicos del
Ayuntamiento, o abogado y procurador en su caso que
éste designe, a tenor de lo dispuesto en la legislacion
vigente”.

Serd necesario para llevar a cabo el abono de los
gastos generados por la defensa juridica y efectos
resarcitorios, segun el caso, siempre que se cumplan
dos condiciones:

a) Que los encausados resulten absueltos de todos
los cargos que se le imputan o sean sobreseidas
definitivamente las imputaciones.

b) Que se acredite que los actos que motivaron el
proceso fueron actuaciones administrativas o actos
llevados a cabo en cumplimiento de las funciones ptiblicas
que a ellos les competen.

Para el nombramiento, en su caso, y pago de estos
profesionales se deberd seguir el siguiente protocolo:

1) El empleado o cargo publico, para la eleccion del
abogado y procurador, en los casos en que sea
preceptivo, podra optar entre:

a) Solicitar del departamento de Asesoramiento
Juridico la contratacién de tales profesionales, para
lo cual el departamento de Asesoramiento Juridico
debera solicitar presupuesto a un minimo de tres.

b) Presentar presupuesto del abogado y del procurador
de su eleccidén ajustado al tipo de procedimiento o
actuacion procesal de que se trate, conforme a las tarifas
habituales del sector, y el cual nunca debera superar
el limite establecido legalmente para los contratos
menores.

2) La instruccion de estos expedientes serdn tramitados
por el servicio de Asesoramiento Juridico del
Ayuntamiento, debiéndose solicitar retencién del
crédito necesario al departamento de Intervencion.

3) Sélo en el supuesto de que sea el Departamento
de Asesoramiento Juridico el encargado de la eleccién
y contratacion de los profesionales, debera emitirse
Informe de necesidad firmado por el Sr. Alcalde y por
el técnico del Departamento de Asesoramiento Juridico.

4) Sdlo en el supuesto de que sea el Departamento
de Asesoramiento Juridico el encargado de la eleccién
y contratacién de los profesionales, serd necesaria
resolucion (decreto) acordando la contratacién de
los servicios profesionales para la defensa juridica 'y
representacion, en su caso, del empleado publico o
miembro de la corporacion.

5) Para proceder al pago de los servicios prestados,
debera presentarse factura del abogado y del procurador
emitida a nombre del Ayuntamiento (si éstos fueron
contratados por el Ayuntamiento) o del empleado o
cargo publico (si los profesionales fueron contratados
por el empleado o cargo publico), segtin el caso, asi
como la resolucién judicial firme que acredite la
absolucién o el sobreseimiento de la causa.

6) Se procederad al pago de los honorarios por parte
de la Administracion, previo informe del Departamento
de Asesoramiento Juridico relativo al cumplimiento
de los dos requisitos exigidos en esta Base (absolucién
o sobreseimiento definitivo, y que los actos que
motivaron el proceso fueron actuaciones administrativas
o actos llevados a cabo en cumplimiento de las
funciones publicas que les compete) e informe del
Departamento de Recursos Humanos sobre condicién
del empleado (funcionario o laboral) o cargo ptblico
y disposicidn que reconozca el derecho a la defensa
y representacion aplicable al mismo.

7) Sélo en el caso de que el abogado y el procurador
hayan sido elegidos y contratados por el empleado o
cargo publico, deberd dictarse resolucion (decreto)
acordando el abono al empleado o cargo ptblico de
la cantidad correspondiente a los servicios prestados
por los profesionales por €l elegidos.

BASE 34. PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS

La expedicién de las 6rdenes de pago habrad de
acomodarse al plan de disposicién de fondos de la
Tesoreria que se establezca por el Presidente, a
propuesta de la Tesoreria que, en todo caso, deberd
recoger la prioridad de los gastos derivados de deudas
o créditos concertados con entidades crediticias, es
decir la prioridad absoluta del pago de la deuda
publica, frente a cualquier otro tipo de obligacion.

CAPITULO 2°. PAGOS A JUSTIFICAR Y
ANTICIPOS DE CAJA FIJA

BASE 35. PAGOS A JUSTIFICAR

1. Tendrén el cardcter de “a justificar” las 6rdenes
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de pago cuyos documentos justificativos acreditativos
de la realizacion de la prestacion o del derecho del
acreedor no puedan acompaiiarse en el momento de
su expedicion.

La autorizacion corresponde, al Presidente de la
Corporacién u Organo en quien delegue, con el limite
cuantitativo de a 3.000 euros por cada orden, debiendo
identificarse la Orden de Pago como “A Justificar”,
sin que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento
de tal condicion.

2. Sélo podran expedirse 6rdenes con este cardcter
para gastos incluidos en los Capitulos II del presupuesto
de gastos de esta Corporacion.

3. Enel plazo de un mes los perceptores de fondos
a justificar habran de aportar al Organo Interventor
los documentos justificativos de los pagos realizados,
reintegrando las cantidades no invertidas. No obstante,
es obligatorio rendir cuenta en el plazo de 8 dias
contados a partir de aquel en que se haya dispuesto
de la totalidad de la cantidad percibida. Corresponde
al Presidente o al Organo en que éste delegue la
aprobacion definitiva de los gastos realizados.

4. Los fondos sélo pueden ser destinados a las
finalidades para las que se concedieron, debiendo
justificarse con documentos originales del gasto
realizado, que habran de reunir los requisitos previstos
en el apartado 3 de la Base 24.

Se tendra en cuenta, en todo caso, la prohibicién
tanto de contrataciones de personal con cargo a estos
fondos como de abono de subvenciones, asi como atender
a retenciones tributarias

Igualmente se tendrdn en cuenta los principios de
especialidad presupuestaria, presupuesto bruto y
anualidad presupuestaria, de modo que con cargo a
los libramientos a justificar s6lo podran satisfacerse
obligaciones del ejercicio y en ningtin caso podrian
cubrir gastos ya realizados.

5. Los perceptores de 6rdenes de pago a justificar
estan sujetos al régimen de responsabilidades que, con
cardcter general, establece la normativa vigente y
estdn obligados a reintegrar las cantidades no invertidas
o no justificadas en la Caja de la Corporacién Municipal.

6. No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a
justificar, por los mismos conceptos presupuestarios,
a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes
de justificacion.

7. Los mandamientos a justificar se emitirdn con
fecha limite el 15 de noviembre del ejercicio en curso.

Con cardcter excepcional se concederan pagos a
justificar con posterioridad al quince de noviembre,
con un limite temporal para su justificacion inferior
al del ejercicio Presupuestario, lo cual serd valorado
por la Intervencion.

8. De la custodia de los fondos se responsabilizara
el perceptor, que quedard sujeto al régimen de
responsabilidad que establece la Ley General
Presupuestaria.

BASE 36. ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1. Tendran el carcter de anticipos de caja fija con
un méximo de 3.000 euros las provisiones de fondos
de cardcter no presupuestario y permanente que se realicen
a los habilitados establecidos para la atencién inmediata
y posterior aplicacion al Presupuesto del afio en que
se realicen, de los gastos a los que se refiere el parrafo
siguiente:

1. Gastos de reparacion y conservacion (articulo 21).

2. Material ordinario no inventariable y suministros
(conceptos 220 y 221).

3. Atenciones protocolarias y representativas y
publicidad y propaganda (subconceptos 226.01 y
226.02).

4. Dietas, gastos de locomocién y otras indemnizaciones
(articulo 23).

5. Cualquier otro gasto incluido en el articulo 73
del R.D. 500/1990 citado que se acuerde por el Pleno.

2. Los fondos librados por este concepto tendran,
en todo caso, el cardcter de fondos publicos, y formaran
parte integrante de la Tesoreria.

3. Concesion del anticipo de caja fija.

Seran autorizados inicialmente por el Presidente de
la Corporacién u érgano en quien delegue. La solicitud
del anticipo de caja fija por parte de la concejalia debera
indicar el nombre y DNI de la persona habilitada, el
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importe del anticipo de caja fija y su distribucion por
aplicaciones presupuestarias.

La cuantia global de los anticipos de caja fija
concedidos a cada Concejalia Delegada no podra
exceder del siete por ciento (7%) del total de los
créditos cuya gestion le corresponda del capitulo
destinado a gastos corrientes en bienes y servicios de
los Presupuestos de Gastos vigentes en cada momento.

4. Procedimiento de gestion.

1. Los gastos que podran tramitarse mediante el sistema
de anticipos de caja fija, con cardcter general, son los
que se relacionan en el punto primero.

2. La cuantia de cada pago satisfecho con estos fondos
no podra ser superior a 300 euros. A efectos de
aplicacion de estos limites, no podrdn acumularse en
un solo justificante pagos que se deriven de diversos
gastos, ni fraccionarse un tinico gasto en varios pagos.

3. No se admitirdn pagos a través del sistema de
anticipos de caja fija de aquellos gastos que estén
autorizados mediante un expediente de contratacién
administrativa ni que deban ser objeto del mismo, gastos
de inversion, ni facturas correspondientes a ejercicios
anteriores.

5. En cuanto a la contabilizacion se observaran las
siguientes reglas:

a) La provision de fondos tiene naturaleza de
operacion extrapresupuestaria y originard un cargo en
la cuenta 575.1 0 574.1 con abono a la cuenta 571,
del Plan General de Contabilidad. Simultdneamente,
en las aplicaciones presupuestarias en las cuales
habrén de ser aplicados los gastos, se procederd a efectuar
una retencién de crédito por el importe de la provision
que corresponda a los mismos.

b) Las sucesivas 6rdenes de reposicién de fondos
se realizardn, previa presentacion, y aprobacién por
el Alcalde u Organo en que se delegue, de las
correspondientes cuentas. Las érdenes de reposicion
de fondos se efectuaran con aplicacién a los conceptos
presupuestarios que correspondan a las cantidades
debidamente justificadas, y por el importe de las
mismas.

¢) En la expedicion de estas 6rdenes de pago no se
utilizaran las retenciones de crédito efectuadas, salvo
que se hubiera agotado el crédito disponible, o cuando,

por lo avanzado del ejercicio u otras razones, no
proceda la reposicién de fondos, en cuyo caso los pagos
justificados se aplicaran a las respectivas aplicaciones
con cargo a las retenciones de crédito.

6. Rendicion de cuentas.

Las personas perceptoras de estos fondos quedaran
obligadas a justificar la aplicacion de las cantidades
percibidas a lo largo del ejercicio presupuestario en
que se constituy6 el anticipo, por lo que, al menos,
antes del 10 de diciembre de cada afio, habran de rendir
cuentas y reintegrar.

La cuenta justificativa deberd ser aprobada por el
Alcalde-Presidente u 6rgano en quien delegue.

La cuenta justificativa, ademds de las facturas,
deberd contener una relacién de las mismas con
indicacion del nimero e importe de la factura, NIF
del proveedor, aplicacion presupuestaria a la cual se
debe imputar el gasto de la misma y breve descripcion
del gasto realizado.

Las facturas deberan estar firmadas por el habilitado
y concejal del drea y deberdn reunir los requisitos para
las facturas establecidos en la base de ejecucion del
presupuesto nlimero 24.

7. Seran responsables los que custodien tales fondos,
para cuya utilizacién se requerird la ribrica de los mismos
(Concejal de drea y personal del Ayuntamiento
designado al efecto).

8. Los fondos percibidos como Anticipos de Caja
Fija tendrdn el oportuno control contable y de
fiscalizacion por parte de la Intervencion. La disposicion
de los fondos deberd efectuarse mediante relaciones
autorizadas por las firmas de los habilitados.

9. Cualquier pago realizado por los Habilitados
pagadores fuera de las previsiones establecidas en esta
Base, se realizardn bajo su exclusiva responsabilidad
incurriendo en alcance por las cuantias abonadas
indebidamente, no surtiendo efecto los justificantes
que amparen dichos gastos y debiendo reintegrar el
importe no justificado.

10. Excepcionalmente podrdn ampliarse las
aplicaciones econdmicas establecidas en la presente
base mediante Resolucién del Alcalde, previo informe
del Interventor.

11. Se faculta al Alcalde-Presidente para que dicte
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las instrucciones necesarias para el desarrollo normal
y puesta en funcionamiento de los anticipos de caja
fija, asi como la ampliacion de las Concejalias sobre
las que pueden constituirse los mismos.

12. Las cantidades percibidas en concepto de anticipo
de caja fija deberan justificarse y reintegrarse en todo
caso antes del 10 de diciembre del ejercicio al que
correspondan.

CAPITULO 3°. EJECUCION DEL PRESUPUESTO
DE INGRESOS

BASE 37. RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

1. Procederd el reconocimiento de derechos y
simultaneamente su asiento en contabilidad, de
conformidad con las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso
directo, se contabilizard cuando se reciban los decretos
de liquidacion por parte del Organismo Insular de
Recaudacion después de que se hayan ingresado sus
importes.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso
por recibo, se contabilizard cuando se reciban los
decretos de liquidacién por parte del Organismo
Insular de Recaudacién después de que se hayan
ingresado sus importes.

¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido
previo, cuando se presenten y se hayan ingresado
sus importes.

d) En el supuesto de subvenciones o transferencias
a percibir de otras Administraciones, Entidades o
particulares, condicionadas al cumplimiento de
determinados requisitos, se contabilizard el compromiso
en el momento del acuerdo formal.

e) La participacién en Tributos del Estado se
contabilizard mensualmente, en forma simultdnea,
el reconocimiento y cobro de la entrega.

f) En los préstamos concertados, a medida que
tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizara
el reconocimiento de derechos y el cobro de las
cantidades correspondientes.

2) En los supuestos de intereses y otras rentas, el
reconocimiento del derecho se originard en el momento
del ingreso.

2. De acuerdo con el articulo 219.4 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, se sustituye la fiscalizacion previa de los derechos
municipales por la inherente a su toma de razén en
contabilidad y por actuaciones comprobatorias
posteriores mediante la utilizacién de técnicas de
muestreo o auditorfa.

BASE 38. CONTABILIZACION DE LOS COBROS

1. Los ingresos en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizardn como Ingresos
Pendientes de Aplicacion, integrandose, desde el
momento en que se producen, en la Caja Unica.

2. Cuando los Centros Gestores tengan informacién
sobre concesién de subvenciones, habran de comunicarlo
de inmediato a Intervencion y Tesoreria, para que pueda
efectuarse el seguimiento de las mismas.

Asimismo, cuando por parte de los Centros Gestores
se obtengan fondos sobre cualquiera de los ingresos
estimados en el Presupuesto, lo ingresardn en las
cuentas corrientes asignadas por la Tesoreria de la
Corporacién y remitirdn copia del ingreso bancario
asi como relacion o aclaracién de los importes
ingresados a los efectos de la pertinente formalizacion
contable.

3. En el momento en que se produzca cualquier abono
en cuentas bancarias la Tesoreria debe ponerlo en
conocimiento de la Intervencién a efectos de su
formalizacién contable.

BASE 39. FIANZAS Y DEPOSITOS

Con caracter general, las fianzas y depdsitos que a
favor del Ayuntamiento deban constituir los contratistas
u otras personas, tendrdn caracter de operaciones no
presupuestarias.

Las garantias presentadas para responder de
obligaciones derivadas de la contratacién administrativa
deberdan cumplir los requisitos establecidos en el
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

CAPITULO 4°. TESORERIA
BASE 40. DE LA TESORERIA

Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto
de recursos financieros del Ente Local tanto por
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operaciones presupuestarias como no presupuestarias.
La Tesorerfa se rige por el principio de Caja Unica.

BASE 41. CONTROL DE LA RECAUDACION

1. El control de la Recaudacién corresponde a la
Tesoreria, que deberd establecer el procedimiento
para verificar la aplicacién de la normativa vigente
en materia recaudatoria.

2. En materia de anulaciones, suspensiones,
aplazamientos y fraccionamiento de pago se aplicara
la normativa contenida en la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, Ley General Tributaria y
Disposiciones que la desarrollan, sin perjuicio de su
regulacion en la Ordenanza General de Recaudacion.

BASE 42. COMPENSACION DE DEUDAS

1. Cuando se tenga conocimiento por la Tesoreria
de que existen deudas de derecho publico a favor de
la Hacienda Local, y obligaciones reconocidas por la
misma a favor del deudor, se procederd a compensar
de oficio dichas deudas en los importes concurrentes
cuando estén en periodo ejecutivo. La compensacion
de deudas también podr4 ser solicitada a instancia del
interesado.

2. Enel caso de deudas tributarias, la compensacién
se extenderd proporcionalmente a todos los componentes
de la deuda, tal y como vienen contemplados en la
Ley General Tributaria.

3. En el caso de deudas de cardcter privado se
regirdn por lo preceptuado en la Legislacion Civil y
Mercantil (normas de derecho privado).

CAPITULO 5°. LIQUIDACION

BASE 43. LIQUIDACION DE LOS

PRESUPUESTOS

1. La liquidacién de los Presupuestos pondrd de
manifiesto lo indicado en el articulo 93 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril.

2. Corresponderd a la Alcaldia-Presidencia, previo
informe de la Intervencién General, la aprobacién de
la liquidacidn del Presupuesto del Ayuntamiento.

BASE 44. INGRESOS DE DIFICIL O IMPOSIBLE
RECAUDACION

A efectos de determinar el Remanente de Tesoreria,

se considera ingresos de dificil recaudacién la cuantia
que resulte de aplicar a los derechos pendientes de
cobro de cada ejercicio, los porcentajes que en su
momento se acuerden por el Pleno tal y como dispone
laregla 7 de la Orden EHA/4041/2004.

BASE 45. REMANENTE DE TESORERIA

Constituird, en su caso, fuente de financiacion de
modificaciones presupuestarias en el ejercicio siguiente
a su produccidn. Para su célculo se tendrdn en cuenta
la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de
cobro, con deduccién de las obligaciones pendientes
de pago y de los derechos que se consideren de dificil
recaudacion.

BASE 46. CORRECCIONES VALORATIVAS
DEL INMOVILIZADO

Los bienes y derechos del inmovilizado que tengan
la condicién de activos amortizables deberdn ser
objeto de amortizacién sistemadtica a lo largo de su
vida util, en aplicacién de la REGLA 18 de la
Instruccién de Contabilidad para la Administracion
Local.

Las cuotas de amortizacion se determinaran por el
método de cuota lineal. Su importe se determina,
para cada periodo, dividiendo la base amortizable
neta entre los afios que falten hasta la finalizacién de
la vida qtil del elemento a amortizar.

A estos efectos se toma como vida itil de cada
clase de bienes la correspondiente al periodo maximo
establecido en las tablas de amortizacién de la
normativa vigente relativa a la regulacién del Impuesto
de Sociedades (RD 537/1997 Reglamento del Impuesto
de Sociedades).

En aplicacién del “Principio de importancia relativa™
el valor residual de los citados bienes se considera
despreciable.

TITULO IV. GASTOS DE PERSONAL
BASE 47. GASTOS DE PERSONAL

1. La aprobacioén de la plantilla y de la relacién de
puestos de trabajo por el Pleno supone la aprobacién
del gasto dimanante de las retribuciones bdsicas y
complementarias, las que sufrirdn los incrementos
previstos en la Ley de Presupuestos Generales del Estado
para el aiio 2021, respecto de las del afio anterior.
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2. Los créditos para gastos del personal consignados
en las diferentes aplicaciones del Capitulo I habran
de coincidir con las cantidades recogidas en el anexo
de Personal.

3. La seleccién y contratacion del personal se
someterd a los principios de publicidad, mérito y
capacidad.

4. Los trabajadores del Ayuntamiento que realicen
horas extras, previa autorizacién del Concejal del
Area y visto bueno de Recursos Humanos, deberan
fichar tanto al comienzo de las horas extras como a
la finalizacién de las mismas. El fichaje es imperativo
para la correcta contabilizacién de las horas extras
trabajadas y posterior remuneracién o libranza
equivalente.

BASE 48. ANTICIPOS DE NOMINA

1. Se concederan anticipos sobre la ndmina mensual
a los funcionarios y personal laboral conforme a los
vigentes Acuerdos Colectivos.

2. La concesion de anticipos de ndmina se habra
de ajustar al siguiente procedimiento:

a. Solicitud del interesado.
b. Informe del departamento de Recursos Humanos.
c. Informe de fiscalizacion.

d. Resolucién del Alcalde o del Concejal Delegado
de Hacienda en su caso.

3. La autorizacion del Anticipo estard condicionada
al cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) El importe de los anticipos no podra superar el
50% de la némina liquida del mes anterior, sin incluir
las pagas extraordinarias.

b) Los anticipos de la némina deberan ser solicitados
mediante instancia-solicitud del interesado, presentada
en el Registro General de esta Ayuntamiento, entre
los dfas 1y 7, ambos inclusive, del mes correspondiente.

4. El anticipo tendrd la consideracién de pago no
presupuestario

5. Elimporte del anticipo se descontard en la némina
correspondiente al mes de su concesion.

BASE 49. ANTICIPOS REINTEGRABLES A
FUNCIONARIOS Y PERSONAL LABORAL

1. Se concederdn anticipos reintegrables a los
funcionarios y personal laboral conforme al articulo
33 de los vigentes convenios y acuerdos colectivos.

2. La concesion de anticipos de ndmina se habra
de ajustar al siguiente procedimiento:

a. Solicitud del interesado.
b. Informe del departamento de Recursos Humanos.

c. Informe de estar al corriente de las obligaciones
con la Hacienda Local.

d. Informe de fiscalizacion.

e. Resolucion del Alcalde o del Concejal Delegado
de Hacienda en su caso.

3. La autorizacién del Anticipo estara condicionada
al cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Los funcionarios afectados por el vigente Acuerdo
y el personal laboral afectado por el vigente Convenio
Colectivo tendran derecho a percibir un anticipo de
hasta 3.000,00 euros, reintegrables en los doce (12)
meses siguientes de su concesion, mediante la deduccion
de la némina mensual, salvo que los trabajadores
propongan otra forma de reintegro en un periodo de
tiempo inferior.

b) Los funcionarios interinos asi como el personal
con contrato temporal podrd solicitar este anticipo
reintegrable, si bien, el importe vendra determinado
en proporcion a las cantidades correspondientes a su
liquidacién e indemnizacién por cese o finalizacién
de larelacién laboral, con el limite de 3.000,00 euros
y el plazo de devolucion estara sujeto a las mensualidades
que le reste su nombramiento o el contrato temporal,
salvo que sea de tiempo incierto, en cuyo caso sera
de doce mensualidades, y de causar baja antes, se deducird
el saldo pendiente de reintegro de la liquidacién e
indemnizacién que le pudiera corresponder.

¢) Se podra conceder un préstamo a aquellos
trabajadores que, aun no habiendo reintegrado la
totalidad de un préstamo, solicitase uno nuevo, siempre
y cuando se proceda al reintegro de la parte que reste
por saldar con el importe concedido con el siguiente
anticipo.
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d) El ochenta por ciento (80%) de la cantidad anual
establecida en los presupuestos anuales del Ayuntamiento
de Arrecife, se destinara a cubrir cualquier solicitud,
respetando el orden cronolégico de entrada de las
solicitudes, asi mismo tendra preferencia aquel
trabajador que no haya obtenido un anticipo sobre el
que ya la hubiese obtenido con anterioridad. Se
reservard el veinte por ciento (20%) restante para
atender los anticipos que se soliciten alegando urgencia
o necesidad.

e) No podréd concederse licencia sin sueldo o
excedencia, sin haber reintegrado con anterioridad a
su concesion la parte del anticipo correspondiente al
periodo de licencia o excedencia que se solicite.

f) Igualmente, se procederd al reintegro de la parte
de anticipo que reste por saldar antes de las fechas
de acceso a la jubilacién parcial, anticipada o de la
concesion de invalidez permanente.

4. Los préstamos tendran tratamiento presupuestario
y la carga financiera no soportada por la persona
solicitante se considerara retribucion en especie de
conformidad con lo dispuesto en la normativa reguladora
del Impuesto sobre la Renta de Personas Fisicas.

5. El préstamo se descontard en las néminas siguientes
al mes de su concesion, en los términos establecidos
para ello.

6. El abono de los anticipos se realizard siempre que
la situacién de liquidez de la Tesoreria lo permita.

7. Para la concesién de un nuevo anticipo, serd
necesario informe de Personal, haciendo constar que
el anterior ha sido totalmente cancelado; o también,
se podrd conceder una nueva paga de anticipo a
aquellos trabajadores que, atin no habiendo reintegrado
la totalidad de un anticipo, solicitasen una nueva,
siempre y cuando se proceda al reintegro de la parte
que reste por saldar con el importe concedido con el
nuevo anticipo reintegrable. En ambos casos serd
necesario informe de Intervencidon de que existe
consignacion presupuestaria suficiente.

BASE 50. DIETAS E INDEMNIZACIONES
ESPECIALES

1. El personal funcionario y el personal laboral del
Excmo. Ayuntamiento de Arrecife tendra derecho a
percibir las dietas y demds indemnizaciones que
correspondan por razén del servicio.

2. Las dietas e indemnizaciones por razén del
servicio se regularan de acuerdo con lo previsto en
el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, y demads
disposiciones complementarias; y en las cuantias que
en cada momento fije la Administracién del Estado.

3. Las indemnizaciones por viajes en interés de la
Entidad y asistencia a cursos y congreso habran de
ser previamente autorizados por la jefatura del
departamento gestor y con la conformidad de la
persona que ostente la Concejalia delegada o en su
caso por el Alcalde/sa Presidente, y ademads, con el
visto bueno del departamento de Recursos Humanos
para los empleados publicos.

4. Los gastos de hotel y billete de avién son por cuenta
del Ayuntamiento, que respetaran los limites establecidos
en dicho Real Decreto. Para otros gastos de transporte
el importe a percibir serd el realmente gastado y
justificado

5. La solicitud de dietas por el trabajador, se hard
llegar al departamento de Recursos Humanos, abriendo
a tal efecto el correspondiente expediente, en el
procedimiento de Gastos, dietas y asistencias, y
debiendo adjuntar al expediente como requisitos:

- Tarjetas de embarque
- Autorizacion de la comision de servicios

- Certificado de asistencia al curso, conferencia,
jornadas, etc, en su caso.

6. El importe de las indemnizaciones por raz6n del
servicio para los 6rganos de Gobierno serd el sefialado
por el Real Decreto 462/2002 para el grupo 1.

BASE 51. TRAMITACION DE LOS TRABAJOS
EXTRAORDINARIOS

1. Los empleados publicos del Ayuntamiento de
Arrecife, por los trabajos realizados fuera de la jornada
normal de trabajo tendran derecho a percibir las
compensaciones econdmicas establecidas en los
Acuerdos o Convenios reguladores vigentes.

2. Los empleados publicos del Ayuntamiento que
realicen horas extras, previa a las autorizaciones
correspondientes, deberdn fichar tanto al comienzo
de las horas extras como a la finalizacién de las
mismas. El fichaje es imperativo para la correcta
contabilizacién de las horas extras trabajadas y
posterior remuneracion o libranza equivalente.
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3. Serd un requisito indispensable para su realizacién
la previa autorizacion recogida en el punto 4.b) de la
presente base. Se establecen como excepcién los
casos de urgente necesidad/fuerza mayor, en casos de
calamidad, emergencia publica inaplazable o situacién
similar, que hagan imposible la autorizacion previa.
En estos casos excepcionales se podra remitir al drea
de Recursos Humanos, informe emitido por el jefe/a
del area, ratificado por el Concejal delegado/a,
justificando el caricter urgente e inaplazable de la obra
y/o servicio, la relacién de personal afectado y las horas
extraordinarias realizadas.

4. La autorizacién de trabajos extraordinarios y el
reconocimiento de compensacién econdémica o libranza
equivalente, se ajustard al siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Con cardcter previo a la realizacion de las horas
extraordinarias se elaborard y emitird informe por
parte del jefe/a del area/servicio correspondiente, con
el V°B° del Concejal del area gestora en el que se
determine los siguientes puntos:

- La necesidad de la realizacion de las horas, en relacion
a la obra/servicio que lo provoque.

- Relacién del personal que realizara las horas
extraordinarias.

- Numero de horas estimadas propuestas y plazo
previsto para su realizacion.

b) Recursos Humanos, una vez recepcionado el
informe, comprobard la solicitud y emitira la
correspondiente resolucidn, que se comunicara al
trabajador.

c) Tras la efectiva realizacion de las horas
extraordinarias, el trabajador podra solicitar la
correspondiente retribucién dineraria en némina o en
dias libres por horas extraordinarias realizadas,
indicando la fecha de la obra/servicio extraordinario
realizado, y debiendo presentar la instancia a través
del Registro General.

d) Informe del departamento de Recursos Humanos.
e) Informe de fiscalizacion.

f) Resolucién de Alcaldia o del Concejal Delegado
en su caso.

BASE 52. ASISTENCIAS DE LOS MIEMBROS
A PLENOS, JUNTAS Y COMISIONES

Las asistencias a los miembros de la Corporacién
sin dedicacion exclusiva, serdn las siguientes:

- Plenos: 125 euros/Sesion

- Juntas de Gobierno y Comisiones: 67 euros/Sesioén
TITULO V. SUBVENCIONES

BASE 53. REGIMEN GENERAL

1. Se entiende por subvencién toda disposicion
dineraria realizada por el Ayuntamiento de Arrecife,
a favor de personas publicas o privadas, y que cumpla
los siguientes requisitos:

a) Que la entrega se realice sin contraprestacion directa
de los beneficiarios.

b) Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un
determinado objetivo, la ejecucion de un proyecto, la
realizacién de una actividad, la adopcién de un
comportamiento singular, ya realizados o por desarrollar,
o la concurrencia de una situacion, debiendo el
beneficiario cumplir las obligaciones materiales y
formales que se hubieran establecido.

¢) Que el proyecto, la accién, conducta o situaciéon
financiada tenga por objeto el fomento de una actividad
de utilidad publica o interés social o de promocion
de una finalidad publica.

2. En el supuesto de aportaciones obligatorias a otras
Administraciones, si el importe es conocido, al inicio
del ejercicio se tramitarda documento “AD”. Si no lo
fuere, se instard la retencion de crédito por la cuantia
estimada.

3. Las subvenciones nominativamente establecidas
en el Presupuesto originardn la tramitaciéon de un
documento “AD” al inicio del ejercicio. El resto,
originaran el mismo documento en el momento de su
concesion.

4. La concesién de cualquier tipo de subvencién
requerird la formacién de un expediente de acuerdo
con el Procedimiento previsto en el articulo 22 y
siguientes de la Ley 38/2003 de la Ley General de
Subvenciones:
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A. Procedimiento de Concurrencia Competitiva:
La resolucién que apruebe la convocatoria debera
fijar los criterios objetivos de su otorgamiento que seran
elegidos por el Ayuntamiento conforme las normas
aprobadas para cada una de las subvenciones. El
procedimiento se inicia de oficio, mediante convocatoria
con el siguiente contenido:

a. Indicacién de la disposicidon (ordenanza) que
establezca las bases y el diario oficial donde este
publicada, salvo que en atencién a su especificidad
éstas se incluyan en la propia convocatoria.

b. Créditos presupuestarios a los que se imputa la
subvencion y cuantia total maxima de la misma o en
su defecto cuantia estimada de las subvenciones.

c. Objeto, condiciones y finalidad de la concesion
de la subvencion, mas requisitos para solicitarla y forma
de acreditarlos.

d. Indicacién de los érganos competentes para la
instruccion y resolucion.

e. Plazo presentacion de solicitudes. Plazo de
resolucién y notificacion.

f. Documentacién que debe acompaiiar la solicitud.

g. Criterios de valoracién y medio de notificacién
o resolucidén de la subvencidn, con indicacién de si
pone fin a la via administrativa y en su caso, los
recursos posibles.

B. En la concesidn de subvenciones de forma directa,
en los términos del punto c) del apartado 1 del articulo
22, se habra de acreditar de oficio por el drea
correspondiente o a instancia de parte, la existencia
de Convenios vigentes, y/o la consignacién nominativa
en los presupuestos con la determinacion de la dotacién
presupuestaria y beneficiario.

El procedimiento terminara con la resolucién del
6rgano competente para la concesién siempre que
estuviera prevista en el presupuesto o con el Convenio
vigente y la aplicacién presupuestaria prevista en los
Presupuestos y el informe favorable de Intervencion.
El acto de concesion o el Convenio tendrd el caricter
de bases reguladoras de la concesién conforme a la
Ley de Subvenciones, y deberd incluir los siguientes
extremos:

a. Determinacién del objeto de la subvencion y sus
beneficiarios.

b. Crédito presupuestario al que se imputa y cuantia
individual de la subvencion.

c. Régimen de Compatibilidad con otras subvenciones
o ayudas de otras Administraciones o entes publicos
o privados, para la misma finalidad.

d. Plazos y modos de pago de la subvencién y
posibles pagos anticipados y abonos en cuenta, asi como
posibles garantias y los plazos y formas de justificacion.

C. Concesion directa por razones de interés publico,
social, econémico o humanitario y otras debidamente
justificadas que dificulten su convocatoria: articulo
22.2.c Ley Subvenciones.

Estas subvenciones, al carecer de normativa especifica
que desarrolle su procedimiento, deberdn tramitarse
conforme expediente al efecto, que deberd contener
como minimo:

a. Informe que acredite las razones de interés
publico, social, econémico o humanitario.

b. Si se trata de canalizar subvenciones cedidas por
otra Administracion deberd contarse con la resolucion
de concesién de aquélla o, si son fondos propios, el
documento que acredite la existencia de los fondos
correspondientes. En ambos casos Informe de
Intervencion.

c. Aprobacion de las Bases reguladoras de la
subvencion y si es posible, convocatoria publica para
la concesion, ambas serdn aprobadas mediante acuerdo
plenario al efecto.

5. La competencia para la concesion de las
subvenciones se atribuye a los siguientes érganos:

- Alcalde o Concejal Delegado para subvenciones
que no superen los 15.000 euros y aquellas que
superando esta cuantia se encontraran nominadas en
los presupuestos.

- Junta de Gobierno para subvenciones entre 15.000
euros y 40.000 euros.

- El pleno para cuantias superiores a 40.000 euros
y el resto de casos.

Para que pueda expedirse la orden de pago de la
subvencion es imprescindible que el Centro Gestor
acredite que se han cumplido las condiciones exigidas
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en el acuerdo de concesidn, o en los términos del
Convenio regulador de la misma.

Si tales condiciones, por su propia naturaleza, deben
cumplirse con posterioridad a la percepcion de los fondos,
el Centro Gestor debera establecer el periodo de
tiempo en que, en todo caso, aquellas se deben cumplir.

El 6rgano competente para la concesion, podra
resolver un anticipo de la subvencién concedida de
hasta un 50% del importe total, previa fiscalizacion
de Intervencion.

No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago de
subvenciones para aquellas personas que tengan
fondos pendientes de justificacion de cualquier otra
subvencion.

6. En tal supuesto, la Intervencion registrard esta
situaciéon como fondos pendientes de justificacion, a
fin de efectuar su seguimiento y proponer las medidas
pertinentes.

7. Con caracter general, y sin perjuicio de las
particularidades de cada caso, para la justificacién de
la aplicacién de los fondos recibidos por este concepto
se tendrd en cuenta:

- Si el destino de la subvencion es la realizacion de
obras o instalaciones, serd preciso informe de los
servicios técnicos municipales de haberse realizado
la obra o instalacion conforme a las condiciones de
la concesion.

- Si estd destinada a la adquisicion de materiales de
caricter fungible, prestacion de servicios u otra
finalidad de similar naturaleza, se precisard la aportacién
de documentos originales acreditativos de los pagos
realizados, que deberan ajustarse a las descripciones
contenidas en el apartado 3 de la Base 24.

8. El perceptor de cualquier subvencion deberd
acreditar con anterioridad a dictarse la propuesta de
resolucién de concesidn, que se haya al corriente en
el cumplimiento de sus obligaciones Tributarias y frente
a la Seguridad Social, lo que se justificard aportando
la correspondiente Declaracién Jurada comprensible
de dicho extremo.

En el caso de las obligaciones tributarias con la
Hacienda local se justificard mediante certificacion
expedida por la Red tributaria de Lanzarote.

Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de
una deuda vencida y liquida, se podrd acordar la
compensacion de la misma.

9. Los perceptores de subvenciones en ejercicios
anteriores, que pretendan continuar percibiendo
subvenciones en el 2021 deberdn haber acreditado
previamente el destino de los fondos recibidos, en los
plazos concedidos en la resolucién anterior.

10. A los efectos de realizar el control del empleo
de los fondos en las finalidades previstas, por parte
de los servicios promotores de la concesion de las
subvenciones, al vencimiento del plazo para justificar
los fondos, emitirdn informe al respecto, verificando
la aplicabilidad de los fondos a las finalidades previstas.

Dichos informes junto con los justificantes aportados
por los beneficiarios de las subvenciones se remitirdn
a la Intervencion a los efectos de dar por justificada
la misma. El jefe de la unidad que tramite tales
subvenciones serd responsable del cuamplimiento de
lo dispuesto anteriormente.

En caso de que la aplicacidn de los fondos no fuese
la prevista en la Resolucion de concesién de la
subvencion, se manifestara tal aspecto, requiriendo
al beneficiario que en el plazo de 15 dias reintegre o
justifique la actividad subvencionada y advirtiendo
que si no se atiende al mismo serd incoado un
expediente de reintegro.

Llegado a este expediente, se trasladard a la
Intervencién con los requerimientos realizados, a los
efectos de que se procedan.

TITULO VI. FISCALIZACION
BASE 54. FUNCION INTERVENTORA

La funcién interventora tendra por objeto fiscalizar
todos los actos del Ayuntamiento de Arrecife que
den lugar al reconocimiento y liquidacién de derechos
y obligaciones o gastos de contenido econdémico, los
ingresos y pagos que de aquellos se deriven, y la
recaudacion, inversion y aplicacidn, en general, de los
caudales publicos administrados, con el fin de que la
gestion se ajuste a las disposiciones aplicables en
cada caso.

El ejercicio de la expresada funcién comprendera
lo establecido en los articulos 213 y siguientes del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.
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Si en el ejercicio de la funcién interventora el
drgano interventor se manifestara en desacuerdo con
el fondo o con la forma de los actos, documentos o
expedientes examinados, debera formular sus reparos
por escrito antes de la adopcién del acuerdo o
resolucion.

Cuando el 6rgano a que afecte el reparo no esté de
acuerdo con este, corresponderd al presidente de la
entidad local resolver la discrepancia, siendo su
resolucién ejecutiva. Esta facultad no serd delegable
en ningdn caso. En tal caso se remitird el reparo al
Departamento que lo ha generado para que emita
informe sobre la conveniencia o no de su levantamiento.

No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior,
corresponderd al Pleno la resolucion de las discrepancias
cuando los reparos:

a) Se basen en la insuficiencia o inadecuacion de
crédito.

b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion
sea de su competencia.

La Intervencion, para el ejercicio de su funcién, podra
recabar cuantos antecedentes consideren necesarios,
efectuar el examen y comprobacion de los libros,
cuentas y documentos que considere preciso, verificar
arqueos y recuentos y solicitar de quien corresponda,
los informes técnicos y asesoramiento que considere
necesarios.

Para la realizacién del control financiero previsto
en el articulo 220 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, se requerird la
aprobacion de un plan de Auditoria anual por el Pleno
de la Corporacién en el que se determine el alcance
de dicho control y los objetivos perseguidos por el mismo.

BASE 55. OBLIGACION FACTURA

ELECTRONICA

Estaran obligados a facturar electrénicamente todos
los proveedores que hayan entregado bienes o prestado
servicios a este Ayuntamiento y en concreto, tal y como
dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electrénica y
creacion del registro contable de facturas en el Sector
Publico:

- Sociedades anonimas.

- Sociedades de responsabilidad limitada.

- Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica
que carezcan de nacionalidad espafiola.

- Establecimientos permanentes y sucursales de
entidades no residentes en territorio espafiol en los
términos que establece la normativa tributaria.

- Uniones temporales de empresas.

- Agrupacion de interés econémico, Agrupacion de
interés econémico europea, Fondo de Pensiones,
Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo
de utilizacién de activos, Fondo de regularizacion
del mercado hipotecario, Fondo de titulizacién
hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

En virtud de la potestad reglamentaria conferida de
acuerdo con el tltimo péarrafo del referido articulo,
estardn excluidas de la obligacion de facturar
electréonicamente a este Ayuntamiento las facturas
de hasta un importe de 5.000 euros, impuestos
incluidos.

Igualmente quedan excluidas de las facturas emitidas
por los proveedores a los servicios en el exterior,
hasta que dichas facturas puedan satisfacer los
requerimientos para su presentacion a través del Punto
General de Entrada de Facturas Electrénicas, de
acuerdo con la valoracién del Ministerio de Hacienda
y Administraciones Publicas, y los servicios en el exterior
dispongan de los medios y sistemas apropiados para
su recepcion en dichos servicios.

DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA.

Se atribuye a la Junta de Gobierno la aprobacion
de los Precios Publicos necesarios, asi como de la
modificacion de las tarifas aprobadas con anterioridad
para la adaptacion a las circunstancias de cada
momento. La creaciéon de nuevos precios publicos
requerira aprobacién por el Organo competente, previa
elaboracion de los estudios de costes y andlisis
econdémicos necesarios que pongan de manifiesto el
coste real de la actividad.

SEGUNDA.

Los efectos declarados inttiles o residuos podrin
ser enajenados directamente sin sujecion a subasta,
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cuando asi lo acuerde la Junta de Gobierno y su importe no exceda de 6.000 euros. La propuesta habra de hacerla
el jefe del servicio, con el conforme del Concejal Delegado respectivo.

TERCERA.
El pago en virtud de néminas de las atenciones al personal se atenderd a los requisitos siguientes:

1. El Departamento de Personal comunicard a Intervencién y Tesoreria las altas y bajas, licencias sin sueldo
o con reduccién del mismo, traslado de lugar fisico que conlleve cambio de la aplicaciéon presupuestaria,
excedencias, multas, suspensiones de empleo y sueldo, pérdida de afios de servicios para la obtencién de
aumentos graduales, separaciones definitivas, jubilaciones, fallecimientos y, en general, cuantas variaciones de
la situacién del personal comporten efectos econémicos, de las que se unird a la némina el documento de que
deriven.

2. Deberén cerrarse las néminas y enviarse a Intervencidn para su fiscalizacion el dia 18 de cada mes, o el
siguiente dia hébil si éste fuese inhdbil. El anterior plazo se amplia hasta el dia 22, o siguiente dia habil, si la
némina incluye complementos extraordinarios.

3. Laentrada en ndmina se acreditard mediante copia del titulo y de la diligencia de toma de posesion, extendida
en papel comun, autorizada por el Secretario de la Corporacion.

CUARTA.

Para el reconocimiento de los gastos anuales de caracter periddico y repetitivo, referentes a publicaciones y
acceso a paginas web o servicios de asesoramiento documental que hubieran sido contratados en ejercicios anteriores,
serd necesario la solicitud del 4rea gestora para su renovacién, generando con la solicitud en Intervencion, el
documento AD de compromiso del gasto.

QUINTA.

Durante el ejercicio 2021 se hard expediente por parte de la Tesoreria para proceder a dar de baja los ingresos
pendientes de cobro de ejercicios cerrados correspondientes a los capitulos 1, 2 y 3 de ingresos, para adaptar
la contabilidad al criterio de caja en estos capitulos.

SEXTA.

En virtud del principio de importancia relativa, no se procederd a inventariar aquellos bienes que, aun
reuniendo los requisitos para ser inventariables, tengan un precio de adquisicién inferior a 150 euros.

DISPOSICION FINAL.

Para lo no previsto en estas Bases se estard a lo dispuesto con cardcter general por la vigente Legislacién Local,
por la Ley General Presupuestaria, Ley General Tributaria y demas normas del Estado que sean aplicables.

PLANTILLA DE PLAZAS DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE ARRECIFE-PRESUPUESTO 2021
N°. Plazas Denominacién Plaza Grupo Observaciones
0. ESCALA DE FUNCIONARIOS CON HABILITACION ESTATAL

0.1 Subescala Secretaria

1 SECRETARIO Al VACANTE
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0.2 Subescala Intervencion/ Tesoreria

INTERVENTOR Al

0.3 Subescala Intervencion/ Tesoreria

TESORERO Al

INTERINO

DE CARRERA

1. ESCALA DE ADMINISTRACION GENERAL

1.1 Subescala Técnica

TECNICO SUPERIOR GENERAL Al
TECNICO SUPERIOR GENERAL Al
TECNICO SUPERIOR GENERAL Al

1.2 Subescala de Gestion
TECNICO DE GESTION A2
TECNICO DE GESTION A2

1.3 Subescala Administrativa

ADMINISTRATIVO DE GESTION C1
ADMINISTRATIVO DE GESTION C1
ADMINISTRATIVO DE GESTION C1

1.4 Subescala Auxiliar

AUXILIAR DE GESTION Cc2
AUXILIAR DE GESTION Cc2
AUXILIAR DE GESTION Cc2
AUXILIAR DE GESTION Cc2

1.5 Subescala Subalterna

SUBALTERNO OAP

DE CARRERA
INTERINO

VACANTE

DE CARRERA

VACANTE

DE CARRERA
VACANTE

VACANTE (RESERVA PUESTO)

DE CARRERA
INTERINO
VACANTE

VACANTE (RESERVA PUESTO)

DE CARRERA

2. ESCALA DE ADMINISTRACION ESPECIAL

2.1 Subescala Técnica

2.1.1 Clase de Técnicos Superiores

ARQUITECTO Al
ARQUITECTO Al
TECNICO URBANISMO Al
TECNICO URBANISMO Al
TECNICO SUPERIOR ESPECIALIDAD Al

DE CARRERA

INTERINO

DE CARRERA

INTERINO

VACANTE
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2.1.2 Clase de Técnicos Medios
1 A.TS. A2 DE CARRERA
2 ARQUITECTO TECNICO A2 DE CARRERA
1 ASISTENTE SOCIAL A2 DE CARRERA
2 ASISTENTE SOCIAL A2 INTERINO
1 GRADUADO SOCIAL A2 DE CARRERA
1 INGENIERO TECNICO A2 DE CARRERA
1 INGENIERO TECNICO A2 INTERINO
1 TECNICO INFORMATICO A2 DE CARRERA
1 TECNICO MEDIO AMBIENTE A2 INTERINO
5 TECNICO MEDIO ESPECIALIDAD A2 VACANTE
1 TECNICO RENTAS A2 DE CARRERA
1 TECNICO TURISMO A2 INTERINO
2.1.3 Clase de Técnicos Auxiliares
1 DELINEANTE Cl DE CARRERA
2.2 Subescala de Servicios Especiales

2.2.1 Clase de Policia Local

2.2.1.1 Categoria Superior
1 SUBCOMISARIO Al DE CARRERA
1 SUBCOMISARIO Al PRACTICAS

2.2.1.2 Categoria Ejecutiva
1 INSPECTOR A2 DE CARRERA
1 INSPECTOR A2 VACANTE

2.2.1.3 Categoria Bésica

7 OFICIAL C1 DE CARRERA
3 OFICIAL Cl PRACTICAS
1 OFICIAL Cl VACANTE
57 POLICIA Cl DE CARRERA
8 POLICIA Cl PRACTICAS
1 POLICIA Cl VACANTE
3 POLICIA Cl RESERVA PUESTO
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2.3 Clase de Cometidos Especiales
COORDINADOR DE VIVIENDA Cl
2.4 Clase de Personal de Oficios

2.4.1 Categoria de oficiales

MAESTRO DE OFICIO Cc2
MATARIFE Cc2
OFICIAL ELECTRICISTA C2
OFICIAL FESTEJOS Cc2
OFICIAL DE SERVICIOS Cc2
OFICIAL OBRAS Cc2
OFICIAL CARPINTERO Cc2
OFICIAL ALMACENERO Cc2

2.4.2 Categoria de Ayudantes/ Operarios

AYUDANTES DE OBRAS OAP
SUBALTERNO OAP
OPERARIO JARDINERIA OAP
LIMPIADORA OAP

DE CARRERA

DE CARRERA

DE CARRERA

DE CARRERA

DE CARRERA

VACANTE

DE CARRERA

DE CARRERA

DE CARRERA

DE CARRERA

DE CARRERA

DE CARRERA

DE CARRERA

3. PERSONAL EVENTUAL DE CONFIANZA

PERSONAL EVENTUAL A2
PERSONAL EVENTUAL Cl
PERSONAL EVENTUAL Cc2

4. PERSONAL LABORAL

4.1 Grupo Profesional de Técnicos Superiores

VETERINARIO I
PSICOLOGO I
PSICOLOGO I
LDO. EN BELLAS ARTES I

SOCIOLOGO I

INTERINO

INTERINO

INTERINO

PERSONAL FIJO

PERSONAL FIJO

PERSONAL INDEFINIDO NO FIJO

PERSONAL FIJO

PERSONAL FIJO
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4.2 Grupo Profesional de Técnicos Medios

1 PROGRAMADOR INFORMATICO II PERSONAL FIJO

2 ARQUITECTO TECNICO II PERSONAL FIJO

1 ARQUITECTO TECNICO IT PERSONAL TEMPORAL

4 EDUCADOR FAMILIAR II PERSONAL FIJO

3 EDUCADOR FAMILIAR II PERSONAL INDEFINIDO NO FIJO
3 TRABAJADOR SOCIAL 1I PERSONAL FIJO

3 TRABAJADOR SOCIAL II PERSONAL INDEFINIDO NO FIJO
1 TRABAJADOR SOCIAL II PERSONAL TEMPORAL

4 AGENTE EMPLEO Y DESARROLLO LOCAL 1I PERSONAL INDEFINIDO NO F1JO
1 EDUCADOR SOCIAL II PERSONAL INDEFINIDO NO FIJO
1 EDUCADOR SOCIAL 1I PERSONAL TEMPORAL

1 TECNICO DE GESTION II PERSONAL TEMPORAL

4.3 Grupo Profesional de Técnicos Auxiliares

2 ADMINISTRATIVO 1II PERSONAL FIJO
1 ADMINISTRATIVO III PERSONAL INDEFINIDO NO FIJO
1 DELINEANTE 1II PERSONAL FIJO
1 TECNICO AUXILIAR INFORMATICA 1II PERSONAL FIJO

4.4 Grupo Profesional de Oficios

1 ADMINISTRATIVO CONDUCTOR v PERSONAL TEMPORAL

8 ANIMADOR SOCIOCULTURAL v PERSONAL FIJO

3 ANIMADOR SOCIOCULTURAL v PERSONAL INDEFINIDO NO FIJO
27 AUXILIAR ADMINISTRATIVO v PERSONAL FIJO

4 AUXILIAR ADMINISTRATIVO v PERSONAL INDEFINIDO NO F1JO
6 AUXILIAR ADMINISTRATIVO v PERSONAL TEMPORAL

1 AUXILIAR DE ARCHIVO v PERSONAL FIJO

1 AUXILIAR BIBLIOTECA v PERSONAL FIJO

1 BIBLIOTECARIA v PERSONAL FIJO

3 CONDUCTOR TRANSPORTE PUBLICO v PERSONAL FIJO

8 CONDUCTOR TRANSPORTE PUBLICO v PERSONAL INDEFINIDO NO FIJO
4 CONDUCTOR TRANSPORTE PUBLICO v PERSONAL TEMPORAL

2 CONDUCTOR TRANSPORTE PUBLICO v VACANTE

2 CONDUCTOR TRANSPORTE PUBLICO v VACANTE (RESERVA PUESTO)

1 COORDINADORA DEPORTES v PERSONAL INDEFINIDO NO FIJO

1 COORDINADOR PROG. ESPEC. (3* EDAD) v PERSONAL FI1JO
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22

13

229

MONITORA CENTROS SOCIOCULTURALES

OFICIAL CARPINTERO

OFICIAL CARPINTERO ESPECTACULOS

OFICIAL CONDUCTOR SERVICIOS
OFICIAL DE OBRAS

OFICIAL DE SERVICIOS

OFICIAL DE SERVICIOS

OFICIAL GRUISTA

OFICIAL MECANICO

PALISTA

PROFESOR MUSICA

TECNICO INTEGRACION SOCIAL

45 Grupo Profesional de Operarios/Ayudantes

AUXILIAR AYUDA DOMICILIO
AUXILIAR AYUDA DOMICILIO
AUXILIAR AYUDA DOMICILIO
AYUDANTE

AYUDANTE

CONDUCTOR DE SERVICIOS
CONDUCTOR DE SERVICIOS
FOSERO

FOSERO

LIMPIADORA

LIMPIADORA

OPERARIO DE SERVICIOS
PEON

PEON

PEON

PORTERO DE COLEGIO
PORTERO DE COLEGIO
SUBALTERNO

SUBALTERNO

SUBALTERNO

v

v

v

v

v

v

v

v

v

v

IV

v

v

< < < < < < <K <K <K< <K <K < < < < < < < <

PERSONAL FIJO
PERSONAL FIJO
PERSONAL FIJO
VACANTE
PERSONAL FIJO
VACANTE
VACANTE (RESERVA PUESTO)
PERSONAL TEMPORAL
PERSONAL FIJO
PERSONAL FIJO
PERSONAL FIJO

PERSONAL TEMPORAL

PERSONAL FIJO
PERSONAL INDEFINIDO NO FIJO
PERSONAL TEMPORAL
PERSONAL FIJO
PERSONAL TEMPORAL
PERSONAL FIJO
VACANTE
PERSONAL FIJO
PERSONAL TEMPORAL
PERSONAL FIJO
PERSONAL TEMPORAL
VACANTE
PERSONAL FIJO
PERSONAL INDEFINIDO NO FIJO
PERSONAL TEMPORAL
PERSONAL FIJO
PERSONAL TEMPORAL
PERSONAL FIJO
PERSONAL INDEFINIDO NO FIJO

PERSONAL TEMPORAL
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Contra este acto expreso, que es definitivo en via administrativa, podrd interponerse en el plazo de DOS MESES,
contados desde el dia siguiente al de la publicacién del presente anuncio, Recurso Contencioso Administrativo
ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Las Palmas que por reparto corresponda, a tenor de lo
establecido en el articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa,
en concordancia con el articulo 123.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

No obstante, con cardcter potestativo y previo al Recurso Contencioso Administrativo, sefialado en el parrafo
anterior, contra este acto expreso, podra interponerse Recurso de Reposicion, ante el mismo 6rgano que lo ha
dictado, en el plazo de UN MES, que se contard desde el dia siguiente al de la fecha de la publicacién del presente
anuncio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 124.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

A tenor del apartado 2 del articulo 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, el plazo maximo para dictar y notificar la resolucién del recurso sera
de UN MES; transcurrido dicho plazo sin haberse notificado resolucién expresa, de conformidad con el articulo
24.1, parrafo tercero, de la ley referida, se producird silencio administrativo desestimatorio, y podra interponerse
Recurso Contencioso-Administrativo en el plazo de SEIS MESES, computados a partir del dia siguiente a aquel
en el que el Recurso Potestativo de Reposicién debe entenderse desestimado por silencio administrativo.

Todo ello sin perjuicio de cualquier otra accidn o recurso que se estimare oportuno interponer para mejor defensa
de sus derechos. Lo que se hace publico para general conocimiento.

En Arrecife, a veinte de abril de dos mil veintiuno.
LA ALCALDESA, Astrid Maria Pérez Batista.

86.794



